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Bolim 1 Yazilim Kurulumu

1.Yazilim Kurulumu

1. Bas lamak icin .exe kurulum dosyasina tiklayin

Welcome

Welcome to the installer for Attendance Access System 3.0
3.00.

It is strongly recommended that you exit all Windows programs
before continuing with this installation.

If you have any other programs running. please click Cancel.
close the programs. and run this setup again.

Otherwise. click Next to continue.

2. Devam etmek igin “Next” diig mesine,kurulumdan ¢ikmak

icin”Cancel” diigmesine tiklayin.

¥, Attendance Access System 3.0 Setup

™ _E.i...‘
Installation Folder —s
Where would you like Attendance Access System 3.0to be installed? i ‘

The software will be installed in the folder listed below. To select a different location. ether type in a
new path, or click Change to browse for an existing folder.

Install Attendance Access System 3.0to:
c:\Attendance I ‘ Change...

Space required: 48.5 MB
Space available on selected drive: 23.37 GB

<Back | [ Nei> ]| Cancel




Panel Kullanma Kilavuzu

3. Varsayilan Kurulum dizini C:\Attandance, “Change “ ile bagka bir
dizine gegebilirsiniz. Devam etmek igin "Next" diigmesine basin.

m 3.0 Setup X

Installation Successful

The Attendance Access System 3.0 3.0.0 installation is
complete.

Thank you for choosing Attendance Access System 3.0!
Please click Finish to exit this installer.

4. Kurulumu tamamlamak i¢in ”Finish” Diigmesine basin. Masaiistii ve
baslangi¢ meniisiinde kisayollar olusturun.

Masaiistii kisayolunu tiklayarak programi agin.
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Giris Ekrani
Attendance Access System 3.0--User Login ﬂ
Attendance Access System 3.0
User Name: Iadmin I
Password: | |
A LegnL | | B
ilk kez giris yaparken kullanici adi : admin, sifre bos olarak girilmeli.
.. I Navigation
Ardindan Anasayfaya girin. 8 Operasyon kilavuzunu
gostermek igin “Navigation” sekmesi isaretlenmeli.
G A A — - - S—
& | @ 5] -4 X
HR System Attendance System  Access System Staff Information ~ Data Analysis  Original Report  Detailed Report Close ¥ Navgation
Attendance System
&) Davice Fingerprint Attendance Access System 3.0—Attendance System
& Device Face
@ Defautt Shift
# Shift Detintion ‘% Shitt Definition =H @ Shitt Pattem = Shift Allotment
£ ShiftPatam
1 Shift Allotment
A Total Schedule

P Holiday Registration
& Leave Registration
53 Menual Punch

(3 Overtime Rules

(£ Data Analysis

B Original Report

[¥) Detsiled Report

&fi Daily Report

@& Monthty Repon

A
a,- Original Report

Detsiled Report
= Data Analysis 3 —
@ Devics Face /|ﬁ —
(]

Dewvice Fingarprint

“ Monthly Report
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Boliim 2 Sistem Akigi

Parmakizi terminalleri i¢cin 6nce kullanicilar ve cihazdaki parmakizini
kaydetmelisiniz. Kayit sirasinda , yazilmin personel kaydini doldurmak
icin kullanici kimligini ve ilgili calisanin adini not edin.

Kart okuyucu i¢in yanhzca “kart numarasi” yazilimin igine el ile girilebilir. (Ya
da kayit olduktan sonra terminallerden indirilebilir.)

2.1 Moduller

Yazilmimiz 4 modiilden olusmakta: [iKsistemi] . [Seyirci
Sistemi] < [Gegis Sistemi] . [Sistem Yonetimi)

1. [iK sistemi] Burada sirket bilgilerini , departmani ve personel
bilgilerini gériintiileyebilir/diizenleyebilirsiniz.

2. [Seyirci Sistemi] Vardiyay: yonetin , vardiyalari tanimlayin tatilleri
tanaimlayin ve kayith personele vardiyayr atayin. Burada giinliitk/ayhk
raporlar alinabilir , disa aktarim yapilabilir.

3. [Gegis Sistemi] Gegis Sistemi zaman dilimi , kilit kombinasyonu ,
haklarin tahsisi , cihaz yénetimi , gercek zamanl izleme , haklar raporu ,
erisim bilgileri , diigme etkinlik raporu ve alarm olay raporunu kapsar.

4, [Sistem Yonetimi] Sifre Degistirme , kullanici yonetimi , sistem
baslatma , kopyalanan orijinal tarih isleme , kompakt veri tabani , veri
tabani yedekleme, geri yiikle , sistemi temizle.

2.2 Yazilim Kurulum Akisi

Giris Sifre Kisil Cihaz
Degistir :> Bilgisi :> Ayari
Personel Program Vardiya
Vardiya kurallarini
. ayarla Tanimlama
- L
Genel toplam Orijinal
Program ::> Veri Toplama :> Rapor :> Veri Analizi

4L

Rapor Goriintiile
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2.2 Yazilim ilk Kurulumu

Parmak izi terminalleri i¢in once kullanicilan ve cihazdaki parmak izini
kaydetmelisiniz. Kayit sirasinda Cihaza kayit ettiginiz ID numarasini ve
personel adini not edin.

2.3.1 Yonetici Tanimlama

Sifreyi degistirmeniz 6nemle tavsiye edilir

Amaclanan kullanim birden fazla kullanici igeriyorsa , kullanicilarin her biri
icin hesap olusturmanizi ve sistemdeki ilgili izinlerini 6zellestirmelerini
Oneririz.

2.3.2 Personel Dosyalari Olusturun

A. Sirket bilgilerini ayarlayin , sirket adinin tiim sistemin merkezi
oldugunu unutmayin;

B. Béliim Bilgisi : Boliim g¢alisanlarin siniflandiriimasidir. Bir béliim iginde
birden fazla g¢alisma programi varsa alt boliimler olusturmak yardimci
olabilir.

C. Personel Bilgisi: Genel personel bilgilerini burada bulabilirsiniz. Gerekli
alanlar Personel NO, Kayit No (Parmakizi kayit No), Uyelik Tarihi ve
Departman

Onemli Uyan :

[ Kayit Numarasi ] icinde [Personel Bilgisi] Menii parmakizi devam
terminalindeki ile ayni olmalidir.

[ Personel No.] Alanin diizgiin ¢alismasi igin yanlizca sayisal karakterler
icermesi gerekir.

[ Uyelik Tarihi] : Katilim Yanlizca iiyelik tarihinde baslayan
personeli takip edecektir.



Panel Kullanma Kilavuzu 9

2.3.3 Parmak izi kayitlarini gekmek ve personel ismini terminale
kaydetmek

Parmak izi terminali igin kullanicinin ilgili parmak izi sablonunuigeren bir
kullanici kimligi olmasi gerekmektedir.

Depolanan  parmakizi  sablonlar,masaiistii  yazillmindaki  ”aygit
yonetimi”’nden gikarilabilir. Bu kullanici listesinin ¢evrede bulunan birden
fazla terminale toplu olarak yerlestirilmesine olanak saglamasinin yani sira
yedekleme amaciyla veritabaninin bir kopyasini yaratacaktir.

Terminal iizerinden baglayin [ Cihaz Yonetimi] :

A. Kullani c1 sayi si1 , kalan parmak izi kapasitesi gibi terminalin cihaz
bilgilerini goriintiileyebilir ve ayn cabelirli parametreleri
ayarlayabilirsiniz.

B. Parmakizi bilgisini terminalden yazilima indirin;

C. Personel adini parmak izi terminaline yiikleyin. (Mevcut parmak izi
kayitlarinin ve AAS’taki personel adlarinin 6n kosullan)

Onemli Not:

Bilgisayara RS232 ile baglanan belirli modellerde yazilimin ve terminalin
baud hizi uygun islemler igin eslesecek sekilde ayarlanmalidir. Varsayilan
baud hizi cogu model i¢in 38400 B / S’dir ve terminanldeki "RS232/RS485
indirme” alt meniisiinde degistirilebilir.
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Onemli Not :

TCP/IP Gizerinden indirmek icin, terminal ve yazilimin IP adresi ayni
olmalidir.

* Yukaridaki iletisimlerden herhangi biri ancak cihazdaki ve yazimdaki
parametreler eslestiginde diizgiin ¢alisabilir.

2.3.4 Vardiya Tanimi

Yazilim igin “Vardiya” personelin bulunmasi gereken zaman araliklari igin
bir takim kurallar anlamina gelir.Gelis saati , ¢cikis saati , erken gelme, ge¢
gelme , devamsizlik , fazla mesai vb. ayarlayabilirsiniz.

Olasi tiim is vardiyalarini bir giin i¢in olusturun , ardindanan detayl mesai
saatleri ayarlarini yapabilirsiniz.

2.3.5 Vardiya Modeli

Bu boliim bir is vardiyasini gruplandirmamiza izin verir (Vardiyalan
kullanarak)

Vardiya taniminda belirli siireler tanimlanir. Giin(ler) , Hafta (lar) ve aylara
goredir.

A. Vardiya kurallari:

Desenin déngiisiine gére uygun dénem tipini seginiz. Ornegin; en yaygin
vardiyalardan biri haftalik pazarteiden cumaya calismadir. Asagidaki
resim gibi.
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B} 7 x = 5 =]
Add(N)..  Modify(U)..  Delete(D)... Save(S oI (C) Exit(E)...

No. [1 I Name [Normal Grouv] Period Type  [weekly ~| Remark

D Manday  |Nomal
Tuesday V"“"“a’
Wednesd [Nomal
Thursday anl—
Friday mm
Saturdey [Rest =]

Sunday  |Rest

No [Name [Period Type [Remark |

1 [ Normal Group | weekly | J

B. Vardiya Tahsisi:

Resmi olarak bir personele bir vardiya modeli atayacaginiz yerdir.
Baslangig ve bitis tarihini atadiginizdan emin olun.

C. Toplam Program
Hersey dogru ayarlandiysa personelin atandigi takvimi aylik olarak son
goriiniimde kontrol edebilirsiniz.

Month of Schj 2017-07 ¥

Shift Schedule

I=iv Company

2 i 4 5 ] 7 8
[Resl INormal ]Normal INormal INormai INormaI IHest

) 10 1 12 13 14 15

Staft N IRest |Norma| ]Normal INormaI INormai INormaI IHest

16 17 18 19 20 21 22
IRest |Norma| |Nnrma| INormaI |Norma| INormaI IF!est

23 24 25 26 27 28 29
IResl |Nnrmal INnrmal INormal |Normai INormaI IHest

30 il
Rest Normal

2.3.6 Cihaz Yonetimi

Parmakizi sablonlarini termgnalden AAS’a indirdikten ve personel
isimlerini terminale yiikledikten sonra , ¢alisanlar ¢alismaya bagslayabilir.
Verileri terminalden AAS’ye indirmek ve ardindan yerlesik veri analizini
yapmaktan AAS yoneticisi sorumludur.Hareketleri AAS’ye indirmek igin
cihaz yénetimi alanini kullaniniz.Look for
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Tiim kayit veya yeni kayit arasindanan se¢im yapmak icin sag alt kdsedeki
se¢enek diigmesine bakin , ardindan kayit indire tiklayiniz. Yeni kayit
segenegi yanlizca son indirmeden bu yana olan kayitlar indirir. Tiim
kayitlar segenegi terminaldeki tiim kayitlari indirir ve tekrarlanan kayitlar
olusturulabilir.

2.3.7 Veri analizi

Katilim siireci yazihm araciligiyla atanan vardiyalara kiyasla personelin giris ve
¢ikis zaman kayitlarini toplamaktir.
Asagida katilim sisteminin mantik semasini bulabilirsiniz.

Personel verisi

v v

Ham Kayitlar Vardiya tanimi, Vardiya modeli, Vardiya
(Cihazdan) Tahsis, Aytiliglar, Tatiller vb
Veri Analizi

Olusturulan Raporlar
(Giinliik, Aylik Vb.)

2.3.8 Raporlari Goriintiile

Veri analizinden sonra raporlari gérebilirsiniz.
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Bo6liim 3 iK Sistemi

3.1 Sirket

Alanlan diizenlemek igin Sirket(Company) tiklayin:

Company

z O}
Modify(U)... Exit(E)...
Company name: Company
Address: Manager:
Telephone: Companplo
Tip:Click to
Fax No: select the image

Degistir(Modify) tiklayarak sirket adini girin (Zorunlu alan , kisaltmalar

kullanilabilir), adres, telefon numarasivb. Kaydet(Save) tiklayin ve bitirin.

3.2 Departmanan

Once Departman(Department) ardindana Ekle(Add) veya Degistir(Modify)

tiklayiniz.
Add(N)... Modify(U).. Delete(D)... Print(P)... Exit(E)...
DeptNo.:  |00000001 Superior Dept: v
Dept Name: |Company Manager:
Tipwhere the node is parked, the lower department of the department is added.:
No. Dept No. Dept Name Superior Dept Manager
1 00000001 Company
2 00000002 Sales Company

Sirket organizasyon igerisinde ana departmanlarin iist departmanidir.

Ayrica agilan meniiden uygun
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Ust boliim segilerek alt béliim olarak yeni boliimler olusturabilirsiniz.
Organizasyon yapisi igerisinde ki kademelerde sinir yoktur. Ancak basitlik
ve rahatlik i¢in 4 boliimden daha fazla alt b6liim 6nermiyoruz.

Adimlar

1) Departman ekleme

Ekle(Add) diigmesine tiklayin ve boliim numarasi ni, bolum adini , (ist
boliim ve yoneticiyi girin. Bitirmek icin Kaydet(Save) tiklayiniz
Not:Superior Dept. Zorunlu alandir. Genel merkez harig , her boliim ve alt
boliimiin {istiin bir boliimii olmasi gerekir.

2) Departman Diizenleme

Alanlar diizenlemek i¢cin Diizenle(Modify) butonuna basnz, daha sonra
bitirmek icin kaydet (Save) Tiklayiniz.

3)Departmani Sil

Daha once kayith bir departmani silmek igin Sil(Delete) tiklayin. Fakat bir
personel departmanin veya baiiliin iginde ise silinemez.

4) Baski

Boliimlerin bir listesini yazdirmak icin Yazdir(Print) diigmesini tiklayin

5) Cikig

iK sistemi ana meniisiine donmek igin Cikig(Exit) diigmesine tiklayiniz.

3.3 Personel Bilgisi

Personel bilgilerini diizenlemeye baslamak icin Personel bilgisi(Staff
information) tiklayin.

Add®N) Modify) Delete@® | Print® | Import(® Exportd  Ext®

Seaich Conditions Basic Informaton: [Staff Code ] [= ~l [ #4 SearchiE)
E8 Compary ] Department Position | CardNo | Password | JonDate | Gender | Marit:

Bu modiil personelinizin bilgilerini dosyada tutmakta sorumludur.
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3.3.1 Personel bilgisi ekle

Diizenleme penceresini agmak icin Ekle(save) tiklayiniz
i § Staff Information K A X ] lﬁ-

Save(S)... Continue Exit(E)...

Basic Information ] Detailed Information ‘

sucde [ ] User 1D Finers] | Gt FP
Name [ ] CardNo Password

Depatment [Conpany 00000001 Position
Gender |Male &g Marital Status | Unmarried v Birth Date | 06/04/2019 v
JoinDate |06/04/2019 > Add Photos | Delete Photos)

Diizgiin c¢aligmasini saglamak icin Kirmizi renkli alanlarn doldurunuz.
Ardindan Kaydet(Save) tiklayarak islemi bitirin.

[ Personel Kodu] : Bu kod, Cihaz iizerinde verdiginiz degil yazihma kayit
ettiginiz koddur.
Not : Yazilmdaki tiim veriler bu numaraya goére endekslenir, daha sonra
personel sayisi degistirilirse , uygun sekilde kullanilmazsa toplanan verileri
hedeflenen personelden ayiracaktir.

[ Kullamici ID] : Cihazda olusturulan ID ile yazihmda olusturulan ID
eslesmelidir.

[ise Baslama] : Yazihm personelin kayit yapildigi tarihten itibaren
verilreri isler , bu nedenle bazi senaryolar igin baslangi¢ tarihini kasith
olarak ayarlamak isteyebilirsiniz.

[ Ayrilis Tarihi] : Bu Alan erisim kontrolii icin daha énemlidir. Ayrilma
Tarihinden itibaren isten ayrilan kisi kapi agma haklarini kaybeder.
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3.3.2 Personel Bilgilerini Degistir

Vurgulanmasi igin personeli segin , daha sonra Degistir(Modify) Tiklayin.

§ Staff Information —~—— 2]
8 O
Save(S)... Exit(E)...
Basic Information I Detailed Information [
Staff Code [00DO000T User D (0000000001 e ] GetFP
Name [Sophie CardNo Password |
Department |5 A ¢ {1111 v Position
Gender |Female y Marital Status  [Unmaried - Birth Date | 06/11/2004 -
Join Date |01/01/2001 >
Expand Dropdowh Menu £dibhoice,| olels Photoy
B Z X - = =
AIN)  Modiy(l) Delete® | Print® | Import) Export(D  Extl)

Search Condlicns

e Compery

\doniity Ca
G Sees

ocoooo [ 01/01/2001 | Fe, 4o Unmanied

Search Tool

Ayrica personel listesinizorunlu personel bilgileri ve cinsiyet alanlarina
gore filtrelemek igin arama aracini kullanabilirsiniz. Soldaki agilir meniiyii
iceren alani segin, ardindan mantik karsilastiricisini segin. Son olarak
istediginiz degeri en sagdaki metin kutusuna girin Ara(Search) tiklayin.
Filtrelenen kullanicl listesiyle , simdi personele karsilik gelen satin ,
ardindan Degistir(Modify) tiklayin. Kalan adimlar Ekle(Add) béliimiinde
aciklananlarla aynidir.

3.3.3 Personel Bilgilerini Sil

Personel Bilgileri [Staff Information] , icinde personelin sirasina
vurgulamak igin tiklayiniz(Gezinmek icin arama aracini veya soldaki sirket
agacini kullanabilirsiniz.) Daha sonra  Sil(Delete) tiklayiniz.
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Tip

_ Are you sure you want to delete the staff? (to delete the schedule,
Vi l\,& record, monthly report, daily report, abnormal record, leave record,
overtime registration, reapplication clock record...)

Bu hata silmek istediginiz personelin verilerini de silecegini hatirlatir.

3.3.4 Personel bilgilerini bastir

Personeli vurgulamak veya birden fazla personel segmek icin tiklayinin,
ardindana yazdir(Print)tiklayin.Baski dnizleme penceresi
acilacaktir.Yazdirmak igin yazici simgesine tiklayin

Personel Bilgileri

Staff Personal Information
Date: 2019-06-04

Staff Code 00000001 Name Sophie User ID 0000000001
Department Company Identity Card Card No

Staff Type JoinDate  2001-01-01 Gender Female
Title Nationality Position

Residence Birth Date Political

Staff Type Telephone Education

Graduate Marital Status Unmarried Postal Code

Email

Address

School Profession

Remark
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3.4 Parametre Ayarlari

Bu béliim , ayrintih personel bilgileri girilirken agilir meniiden segilebilmeleri
icin Egitim, konum, bashk vb. alanlar i¢in 6nceden ayarlanmis ogeler
olusturmanin yani sira yeni kategoriler eklemenizi saglar.

Add(N).. Modify(U).. Delete(D).. (S EXit(E)...
Staff Type |  Ecucation |  MNatonaly |  Residence |  Poston | Tie Political Status
No. 002 Name Part-time
No. No. Name
1 |om Official
2 002 Part-time
Adimlar

1) Parametre Ayarlari Ekle

Baslamak icin uygun sekmeye tiklayin, yeni hazir ayar 6gesi olusturmak
icin Ekle(Add) diigmesine tiklayiniz.

Ornegin egitim altindan lisans derecesi ekleyebilirsiniz.

isiniz bittiginde Kaydet(Save) tiklayarak islemi sonlandiranbilirsiniz.

2) Parametre Ayarlarini diizenle

Degistireceginiz personeli secip Degistir(Modify) tiklayin, yapmak
istediginiz degisikligi yapip Kaydet(Save) tiklayarak bitirin.

3) Parametre Ayarlari ni Sil

Silmek istediginiz o6geyi listeden segip Sil(Delete) t klayr ni z.
istendiginde, islemi tamamlamak icin Enter tuslanir.
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Bolum 4. Kullanici Sistemi

4.1 Varsayilan Vardiya

Asagida sistemde var olan varsayilan vardiya yer almaktadir.

First:on work and off woik lime sellings

(1) e

No. Before  InTime  NotNeedSwipe  Lateln
1 [0 [0800] I NotNesdSwipe
2 [] [@00] I NotNeedSwipe
3 [] [] I NotNeedswipe

Late n/Early out more than: |30 | minutes deduct working hours

G |0

L8 |E
®

Aftes Befre  EayOut  OutTime  NotNeedSwipe Adfter T""{“y‘p‘;“’"

B [ [200] T~ NotNeedSwpe [60 | [Noma ]
P [800] I NotNeedSwpe [210] [Noma +
0 O ] T NoNeedswpe [ | [ <]
I™ The shittcross dayfrom || times. the punch time i for neat day

Reguar Houws 5| Overtene Hours [0 |

[Third: Default Shift Details

I Eatyin || minutes, calculsied in overtine I~ Late out || minutes, calcuiated in overine B confime@) | | % Cancelie)
'Second: Workday Setting
Set Workday
™ Monday ¥ Tuesday W Wednesday [V Thursday V' Friday I~ Saturday I S
Ssturday Sunday
[~ Moiring work. aftemoon off I~ Work a day I~ Momingwork, aftemoonoff [~ Work al day B contime@) | | 4 cancelcc)

Defauk Shift Details

4.2 Vardiya Tanimi

The default value will be setted for staff who are not arranged

Katilim Sistemi icinde ana meniideki veya yan ¢ubuktaki Vardiya

tannimitiklayin.

r4 X 8 ) | 9]

AddN).. | Modify(U).. Delete(D)... ave(S) (S | Exit(

ShitNo. [1 | ShitName [Nomal | shitDetai

No Before  InTime Not Need Swipe Lateln  After Before  EapOut OuTime  NotNesdSwipe After T’a’,“;":i“"
1OE] @] Cweesswe B B | B] B [R®] Cvenesswe B e =
2 [B] [®00] I NotNeedSwpe [0 ] [30] EN| 1800] [ NotNeedSwpe  [210] [Nomal <]
3 [] | T NotNeedSwipe [ |

Late in/Eary out more thart [30 | minutes deduct wosking hours

I~ Ealyin D minutes, calculated in overtime

- N . [F7] T NoNeedSwipe [ | v

I™ The shift cross day from times, the punch time is for next day

Regular Hours 2| Overtime Hous [0

I Lateout| | minutes, calculated in overtime:

1 Notmal 08.00 1200

ShiftNo. |  Shift Name Period 1 on work. Pericd 1 off work:

Period 2 on work Period 2 off work. Petiod 3 on work Period 3 off work
14,00 18.00



Panel Kullanma Kilavuzu 20

Yazilim igin Shift(Vardiya) personelin bulunmasi beklenen zaman araliklari igin
bir takim kurallar anlamina gelir. ise giris saatini, Cikis saatini geg ve erken

gelmelerini, fazla mesai tanimini vb. ayarlayabilirsiniz.

Olasi tiim is vardiyalarini bir giin boyunca birlestirin , daha sonra giindiiz
vardiyasi gece vardiyasi vb vardiyalarinizi olusturun.

[ vardiya Araligi1] :

Bunlar vardiyalardaki zaman araliklaridir. Agikliga Kavusturmak icin bu
kilavuzdaki vardiya bir giinii ifade eder . Yazilimimiz maksimum 3 vardiya
arahigini destekler.

Asagida 3 vardiya aralikli uzun giin vardiyasi kaymasi érnegi verilmistir;
Aralik1: 08:00—12:00

Aralik2: 14:00—18:00

Aralik 3: 20:00—04:00 (Bu vardiya bir sonraki giine uzaniyor.)

1) Onay kutusu isaretliyse yazilim , Giris yapmamis olsalar bile ¢alisanlari
eksik saymaz.

2) Onay kutusu isaretlenmemisse yazilim ¢alisanlarina hareket
atmadiysa devamsiz olarak sayilir.

Asagida Oglen yemegi saatinde 12:00-14:00 arasinda , 08:00-18:00
arasinda ¢alisan bir sirketin vardiya o6rnegi verilmistir.Calisanlar 6gle
yemegi sirasinda igeri/disari okutma yapmadiklari siirece yok sayilmazlar.
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Transaction

No.  Before InTine  NotNeedSwpe  Lateln After Before  EapOut OutTime  NotNeedSwipe After e
1 [0 [0800] T NotNeedSwpe [0 | [30] 3] [ ] [1200] © NotNeedSwipe [80 | [Nomal ]
3 [] [:i] T NotNeedSwpe ] (] [J  [E] T NotNeedswie [ =

Lislem Tipi] :
Bu fazla mesai hesaplamanin rahatligi icin bir vardiya araliginin 6zelligidir.
Normal veya Fazla mesai olabilir.

[Once] :

Bu alandaki (dakika cinsinden) deger , vardiya araliginin ne kadar siire
once bir personelin giris verisi olarak sayilabileceginini belirler.

Not: Bu erisim izinleriyle degil, Katilimla ilgilidir. “Prior” degerinden daha
erken gelmek kapi kilidini agabilir, sadece katilim sayfasina dahil olmaz.

Yukaridaki rakami o©rnek kullanarak “Zaman icinde” 08:00 olarak
ayarlanmigsa ve “Oncelik” 60 olarak ayarlanmigsa bir ¢alisan 07:00 da
baslamis sayilir. Katihm modiilii ¢alisanlari bu saatten 6nceki saatlerde
saymayacaktir.

[sonra] :
Bu alandaki deger (dakika cinsinden) aralikli siirenin sonunda bir
personelin mevcut saymaya ne kadar zaman gegebilecegini tanimlar.

Yukaridaki 6rnekten devam edersek “Son” degeri 30, saat 08:00 ile 08:30
arasinda sayinin artmasina neden olur. 08:30’dan sonra aralik yok sayilir.
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[ Geg gelis] :
Geg gelis degeri (dakika olarak) bir okutmanin ne zaman ge¢ sayilacagina
karar vermemizi saglar. Ge¢ zamani zaman ile sonra zamani arasinda
olmali, dolayisiyla degeri sonra degerinden kiigiik olmaldir. Ornegin :
zaman 08:00 , Geg gelis 0, 30 dan sonra olarak ayarlanmigtir.Bir personel
08:01saatinde girerse 1 dakika ge¢ gelmis olacak

[ Erken Cikis]) :

Erken Cikis degeri (dakika cinsinden) bir okutmanin erken ayrilma olarak
sayilacagina karar vermemizi saglar. Erken ¢ikis zamani onceki ve cikis
zamani arasinda olmalidir. Bu nedenle degeri onceki degerinden kiigiik
olmahdir.

Ornegin : [Cikis Stiresi] 12:00, [Erken Cikis00, [Onceki] olarak
ayarlanmistir.

30. Bir personel saat 11:59 olarak saatte ¢alisirsa, bir dakika erken ayrilma

olarak isaretlenir.

[ Work Hour Penalty] :

Late infEarly out more than: E minutes deduct working hours

Bu alan, yazilimin vardiya tanimi i¢indeki tiim vardiya araliklarinda bir
personelin toplam Erken ve Ge¢ zimbalama zamanina gére ¢aligma
saatlerini ne zaman diistiigiinii tanimlar. Bu nedenle, bu deger 10
olarak ayarlanirsa ve personelin 08:00 ile 18:00 arasinda gosterilmesi
gerekir ve bir personelin toplam 11 dakikasl (ge¢ ve erken dahil) varsa,
yazilim raporlarl ¢aligma saatlerini diiger. Aksi takdirde, yazilimda

toplam c¢aligma saati 10 saat olarak sayllir.
[Gun Gegidi] :

[ The shift cross day from Dtimes, the punch time is for next day

Vardiya sonraki giine gecerse, ertesi giin hangi saatin iginde oldugunu
belirtmek icin bu alani kullanin. (6rnegin, vardiya araligi 2 “Cikig
Zamanl”ise
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ertesi giin meydana gelir, alan 4 olmalidir)

/

Add(N).. | ModifyU).. Delete(D)... EXH(E)...

ShitNo.[2_ | ShitName [Test Shift Detai
- Transaction
No.  Befoe InTime  NotNesdSwipe  Lateln Aftes Before  EapOut OutTime  NotNeed Swipe After L
1 [e0 0830 I NotNeedSwpe [0 | [60 60 o] 1200] [ NotNeedSwipe  [30 Nomal |
60 | ™ NotNeedSwipe [0 | &0 50 | 0 |I¢: 00 I~ Not Need Swipe 20 Nomal  +|

3 [I0] [1830] I NotNeedSwpe [0 | [30] B] ] 0600] I NotNeedSwipe [60 |  [Ovetime ]

Late in/Early out more than: 30 | minutes deduct working hours V' The shift cross day from [6_| times, the punch fime is for nest day
Reguiar Hows [5 Overtime Houss [0
I~ Earpin [ minutes, calculated in overtime [ Late out minutes, calculated in overtime

Shift No. | Shift Name | Period 1 onwork | Period 1 off work | Period 2 onwork | Period 2 off wark Period 3 on work Period 3 off work
1 Normal 08:00 1200 14:00 18:00
2 Test 08:30 1200 13:30 18:00 18:30 06:00

Yukaridaki goriintii icin 3. araliktaki “Ciki$ Zamani1” ertesi giine geger.
Bu durumda bordro amaciyla izin verilen maksimum fazla mesai 06: 00'a
kadardir. Daha fazla kalig ¢aligma saatini artirmaz ve ¢aliganin “Cikig
Zamanl” igin saat 07: 00'a (“Sonra” degeri) kadar saat ayari vardir, bu

siireden sonra yok sayillir.

Yukaridaki ile ayni vardiyay! kullanan bir personel, vardiya araligi 3'iin
23:00 'da “Giki$ ZamanlI” i¢in yumruk atlyorsa, yazilim 4,5 saatlik bir
fazla mesai sayacaktir. 00:30, 6 saat, 06:15, 11.5 saat ve sonra 07:01 'de
yoktur.

[ Fazla mesai gec¢] :

[~ QOvertime late in

Fazla mesai i¢in bile personeli ge¢ sayarsaniz geci$ yapar.

[ Fazla mesai erken ¢ikti] :
[~ Overtime early out

Fazla mesai sirasinda personelin erken izinlerini saylp saymayacaginizi
degistirir.
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[ Erken Varis fazla mesai] :

[~ Earlyin I:I minutes, calculated in overtime

Vardiya araligi 1 "Zamaninda" ne kadar erken bir galiganin fazla mesai
olarak sayllacagini tanimlayin.

Shift No. 1 Shift Name Noraal | shift Detail

In Not Need Swipe Late
Time In

1 [60] [08:00] I Mocwdpwech [0 | [30] ] [o] [1200] W Nocudpunch 60 Fornal +]
2 [(@] [[408] ® Nocsdpwen [0 | [3O o] [P ] [0 T Nocwdpunch 240]  [Wormal -

=
No.  Before After Before Egly o Not Need Swipe Aftgr  Transection

ut Time Type

3 ™ Nocard punch ' I~ Nocadpunch v
Late in/Early out more than:|5 [ minutes deduct working hours ™ The shift cross day from times, the punch time is for next day
™ Overtime late in ™ Overtime early out Regular Hours 8 Overtime Hours [0
V Earlyin EU’T minutes, calculated in overtime | I~ Lete out| | minutes, calculated in overtime

Yukaridaki 6rnek icin, bir caligan 08: 00'dan 360 dakika, yani 02: 00'dan
baslayarak yumruk atabilir. “Erken Varig Uzatma” degeri 60'tir, bu
nedenle 60 dakikayl agan herhangi bir siirenin erken variginda fazla
mesai sayllir. Ornedin, bir galigan 06: 00'da saatini alirsa, 2 saatlik fazla
mesai olarak sayllacaktir. Aksi takdirde 07: 02'de saat alirsa, tipik bir
kaylit olarak sayallir.

[ Caligma digl Gecikme] :

Bir caliganin son vardiya araligindan ne kadar ge¢ “Out Time” In fazla
mesai olarak sayllacagini tanimlayin.

[ Late out [:] minutes, calculated in overtime

ShiftNo. |1 Shift Name Noraal Shift Detail

Out
After Before O N Not Need Swipe Afer  Trensection

Late
Not Need S
e In Out Time Type

In
No.  Before - =

1 [60] [08:00] " Nocadpnch [0 | [30 0] [ [12:00] ¥ Nocardpunch 60 ] [Nornal -

2 [p0] [1400] W Nocadpunch [0 ] [30] [0 0 18-00 I~ Nocard punch 240]  [Normal
3 ] | T Nocadpunch | | [ I~ No card punch | -
Late in/Early outmore than:[8_ | minutes deductworking hours I™ The shift cross day from ‘¥|'lmes the punch time is for next day
™ Overtime late in ™ Overtime early out Regular Hours 8| Overtime Hours [0

™ Earyin minutes, calculated in overtime ‘ W Late out|30 | minutes, calculated in overtime ‘
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Yukaridaki vardiya sirasinda, bir ¢caliganin saat 18: 00'den sonra yumruk
atmasl (22:00) icin 240 dakikasl vardir ve fazla kalmasi 30 dakikayl
astigl siirece sistemde fazla mesai sayllir. 18: 29'da ayrilan bir g¢aligan
tipik kayIt olarak, 18: 30'da fazla mesai olarak 30 dakika olarak sayllir..

[ varsayilan Vardiya] :

Kayit sirasinda bir personele vardiya atanmazsa, s6z konusu personele
“Varsayllan Vardiya” atanacaktir. Bu "Varsayllan Vites" manuel olarak

diizenlenebilir.

2. Ortak Vardiyalar
Ornekler Ornek 1:

08: 00-18: 00
saatleriarasinda 6gle
yemegdi 12: 00-14: 00
saatleri arasinda
caligsmaktadir. Fazla mesai
ve 6@le yemegi icin yumruk
giris / ¢clki$ gerekmez

Add(N).. Modify(U).. Delete(D)... EXit(E)...
ShittNo, [1 | st Name [Nomal Shift Detai
No.  Belwe InTime  NotNeedSwpe  Lateln  After Before  EalyOu OuTime  NotNeedSwipe After Vrensaction
1 [ 0800] I NotNeedSwipe [0 ] E 1200] W NotNeedSwipe (60 | [Nomal  +|
B8] [[400] © NotNeedSwpe [0 | [ o~ 0 1800] I NotNeedSwipe  [210 Nomal  ~]|

3 [F] T NotNeedSwipe ] ™ Not Need Swipe ~l

Late nVEatly out more than:[5 | minutes deduct working hours I The shit cioss day fiom || times, the punch time is for nest day
Regular Hous | ] Overtime Hows [0 |

[™ Eapin minutes, calculated in overtime: ™ Late out | minutes, calculsted in overtime
ShitNo. | ShiftName | Period1 onwork | Peiiod 1 off work | Period 2onwork | Peiod 2off work | Period 3onwork | Pesiod 3 off work |

1| MNoma | 0800 | 1200 | 1400 | 1800

Ornek 2:

Calisma giinii 08: 00'da baslar ve 18: 00'da sona erer. Ogle yemegi saati 12:
00'de baglar ve 14: 00'da sona erer. Fazla mesai saat 18: 30'da baglar ve
personele 30 dakika ara verilir ve is giinii saat 21: 00'de sona erer.



Panel Kullanma Kilavuzu 26

e X = 5 &
Add(N)..  Modify(U).. Delete(D)... SuvelS e ; EXt(E)...
Shift No. |1 ShiftName [Normal | shiftDetail
No. Before " NotNeedSwpe - sfer | Before EOY  Out NotNesdSwoe  Afiey  Trnsaction
Time In Out Time Type

1 [60] [08:00] I Mocadpunch [0 | [30 ] ] [0] [1200] ® Nocadpunch  [60 | [Normal ]
2 [0] [1400] R Nocadpuch [B_] [0 F@] [ ] [B09] I Nocadpunch [5] [Mormal <]
3 [15] [18:30] I Mocadpunch [0 | [30] ] [o] [1:00] I Nocadpunch  [60| [overtime v]

Late in/Early out more than:[§_ | minutes deduct working hours I~ The shiftcross dayfrom [ |times, the punch time is for next day
I~ Overtime late in I~ Overtime early out Regular Hours [8 Overtime Hours [2. 5]
™ Earlyin | minutes, celculated in overtime ™ Late out | minutas, calculated in overtime

ShitNo. | ShitName | Period 1 onwork | Period 1 off work | Period 2onwork | Period 2off work | Period 3onwork | Period 3offwork |
11 Nomal | 0800 | 1200 | 1400 | 18:00 | 1830 [ 21:00 |

Ornek 3:
Galigma giinii 08: 00'da baslar ve 18: 00'da biter. Ogle yemedi saati 12:
00'de baglar ve 14: 00'da sona erer. Fazla mesai saat 18: 30'da baslar

ve personele 30 dakikallk bir mola verir. Personelin 06: 00'dan fazla
mesai yapmasina izin verilmez..

] 7 X = 3 =
Add(N).. Modify(U).. Delete(D).. Savals) anesi(C Bxt(E)...
ShittNo. [1 | ShitName [Fornal Shift Detail
No. Befors " NotNeedSwpe 0 aper | Before EO  OW NotNeedSwpe  Afler  |'oneaction
Time In Out Time Type

1 [60] [08:00] I Nocadpuch [0 | [30] o] [ ] [1200] W Nocardpunch [0 [rormal

2 [(0] [[€00] M Nocadpuch [0 ] [30 Bo] [ ] [800] I Nocadpunch  [iB ornal  +]
3 [15] [1830] I Nocadpwch [0 30 630 [0 06:00] [ Nocard punch 60 [overtine +|
Late in/Early outmore than:|5 | minutes deductwarking hours ¥ The shiftcross dayfrom |6 |times, the punch time is for next day
I™ Overtime late in I™ Overtime early out RegularHours |8 Overtime Hours [11.
™ Earlyin minutes, calculated in overtime I” Late out minutes, calculated in overtime

| ShittNo. | ShitName | Peiod 1 onwork | Period1 off work | PenodZonwok | Peiiod 2off work | Penod 3onwork | Period 3off work |
1 Nomal | 08.00 | 1200 | 1400 | 18:00 | 1830 | 06:00 |

Ornek 4:

Yarim ig giinii (genellikle Cumartesi)

Caligsma giinii 08: 00'da baglar ve 12: 00'da sona erer. Fazla mesaiyi
tanimlayan parametreleri dahil etmek istiyorsaniz, “Erken Varig Fazla
Mesai” ve / veya “i§ Gecikmesi Fazla Mesai” kutularinl igaretleyin ve
bir de@er girin.

Not: Fazla mesai “Sonra” de@erinden daha fazla olamaz, bu nedenle bu
iglevi eklemeyi secerseniz, yok saymay! énlemek igin biiyiik bir Onceki /
Sonra degeri ayarlayin.
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AddN).. Modify{U).. Delete(D)... Exit(E)...
Shitho. [T | Shit Name [Nomal Shift Detail
No. Before  In Time Not Need Swipe Lateln  Aftes Before  EalyOut  Out Time Not Need Swipe After 1""{2‘2“’"
1 \90_| [0800] I NotNeedSwpe [0 | [30 ] ] ] [1200]  ® NotMeedSwpe [0 |  [Nomal ]
= B NotNeedSwoe [ | [ | = & B NotNeedSwpe [ | [ -
3 [ ] [ ] T MNotNeedswpe [ | [ _ [ T ] [ ] T NotNeedSwpe [ | | <
Late in/Eary out more than: 1| minutes dechct working hours ™ The shit crass day fiom || times, the punch time i for net dey
Regular Hous [ | Ovestine Hous [
[ Eayin|[ | minutes, calculsted in ovettime I Lateout minutes, calculated in overtime
Adimlar

1) Vardiya Tanimi Ekle

[ Shift Tanim1] icinde, "Ekle" yi tiklayin shift vardiya numarasini,
vardiya adinl ve departmanini girin (tiim kurulug olarak varsaylilan). Sonra
Shift araliklarl parametrelerini onaylayin. Girig parametrelerini

onayladiktan sonra bitirmek icin [Kaydet] diigmesine tiklayin.

22) Vardiya Tanimini Degistir

[shift Tanimi] , altinda, agagidaki listeden degistirmek istediginiz
vardiyayl segin. Parametreleri degistirmeye baglamak icin [Degistir]
segenegine tiklayin. Girig parametrelerini onayladiktan sonra bitirmek
icin [Kaydet] diigmesine tiklayin.

3) Vardiya Tanimini Sil

[Shift Tanimi] , icinde, asagidaki listeden vardiyayi segin.
Parametreleri degistirmeye baglamak igin [Sil] secenegdine tiklayin.
Girig parametrelerini onayladiktan sonra bitirmek igin [Kaydet]
diigmesine tiklayin.

4.3 Vardiya Modeli

Bir vardiya dongiisii boyunca g¢aligma saatlerinin nasil gériindiigiinii
tanimlayin.

[Katilim Yonetimi] ardindan [Shift Deseni] > [Dénem Tiirii:
Giinliik]
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Birden fazla hafta veya ay olmayan dongiiler icin bu Donem Tiiriinii
kullanin. Bu D6énem Tiirii, son derece 6zellestirilmig bir kaydirma desenine

izin verecektir.

No. |1 Name [Normal Group Period Type |Daily ) Remark
\8 [Normal Normal [Normal Normal Normal Normal Rest
[Rest

Ornegin, yukaridaki gériintii 6 gergek caligma giinii ve iki dinlenme
giinii ile 8 giinliik bir Kaydirma Deseni gdstermektedir.
No. |1 \ Name Normal Group Period Type m Remark

1 Monday [Normal

Tuesdey |Nomal
Wednesd |Nomal
Thursday |Nomal
Friday [WT{J

Seturday [Rest
Sunday [Rest
Yukaridaki bu ikinci 6rnek, bir haftanin vardiya déngiisiinii
gostermektedir.

NO.D Name Period Type |Monthly v Remark |

1 |Novmal 2 1Nolma| 2 ]Nolmal

4 [Nomal 5 [Rest

6 [Nomal 7 [Nomal g [Nomal 9 [Nomal 10[Rest
lllNovmal 12 ]Nolmal 13 1Nolma| 14 lNormal 15|Rest
16 [Nomal 17 [Nomal 18 [Nomal 19 [Nomal 20/Rest
21 |Novmal 22 1Nolma| 2 1Nolma| 24 [Novmal ZSIRest
26 [Nomal 27 [Normal 28 [Normal 29 [Nomal 30/Rest
31[Nomal

Aylik bir Vardiya Paterni secilirse, personelin ¢aligma programi ay
boyunca bunu takip edecektir. (Yazilim, gecerli aya gore 29,30 ve 31
tarihlerini uygun sekilde goz ardi eder..)

Adimlar:

1) Vardiya Deseni Ekle

Pattern Shift Desen] icinde, “Ekle” ye tiklayin ve Shift Desen Adl,
Doénem Tiirii, Vardiya Donemi vb. Girin. Daha sonra her giin icin acllir
meniiden uygun vardiyayl se¢in (gormek igin giiniin yanindaki bir alana
tiklayin)
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Asagiya dogru agilan menii). iglemi tamamlamak igin [Kaydet] ‘i
tiklayin.
2) Vardiya Desenini Degistir
Pattern Shift Deseni] icinde, alttaki listeden Shift Deseni'ne tiklayin.
[Degistir] diigmesini tiklayin ve diizenlemeye baslayin. islemi
tamamlamak i¢in [Kaydet] ‘i tiklayin.
3) Vardiya Desenini Sil
Pattern Shift Deseni] iginde, alttaki listeden Shift Deseni'ni segin,
ardindan [sil] .

4.4 Vardiya Tahsisi

Artik Shift ve Shift Desenleri olugturdugunuza gére,
Onlari personele. Vardiya tahsisi olugturmak igin gerekli bir prosediirdiir
Vardiya Tanimi ve Vardiya Desenleri diginda dogru ve anlamli rapor.

Sistemin diizgiin bir gekilde caligmasi icin bir personele “Shift Paterni” atanmalidir

ge¢ mi kaldigini yoksa erken mi ayrildigini veya fazla mesai yapip
yapmadigini belirleyin.

No__[Department Staff Code | Nawme Shit Name Shit Dot

Adimlar:

1) Vardiya Tahsisleri Ekle

[ Shift Atamasi] iginde, "Ekle" yi tiklayin. Ardindan “Personel Se¢” e
tiklayin. Bu vardiya modellerine gore caligacak personelin segilmesine
izin veren yeni bir pencere agllacaktir (asagidaki sekle bakin).
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§ Select Staff L]
i » [ Seach Tool
Confirm(S)... ~ Clear Q.. ExitE)
Search Condbions | Staft Code <= = 4 SexchiF)
o c“’g‘“{ - Stalf to be choosedDrecords Selected staffdracords
2o Sales
Narne | UserID | Department Name Uset ID | Department
| Sophie 0000000001  Company
Singe selection & | | Das 0000000002 Company
Tracy 0000000003 Company
ken 0000000004 Company
|

W Single selection

Al selecton

Personel (ler) i bulmak igin soldaki departmanlarin dizinini kullanin,
departmana tiklayin, ardindan Secilecek Personel altindaki personeli
secin 0 kayitlar Kaynak 0 kayitlarl. Personel vurgulandiginda, personeli
Secilen personel 3 kayitlarina aktarmak icin “Tek Segim” diigmesine
tiklayin. Tiim departman bu vardiya diizenini izliyorsa “Tiim se¢im”

diigmesi kullanilir. [Onayla] diigmesini tiklayin.
Simdi bunlar vardiya desenleri {izerinde etkili oldugunu tarihleri segin.

Stat Date: |07/28/2017 v

EndDate: |07/28/2017 |

Ardindan “Shift Pattern” i segin

Shift Pattern:

islemi tamamlamak igin [Kaydet] ‘i tiklayin.

2) Vardiya Tahsisini Sil
[shift Ayrimi1] iginde, listeden silmek istediginiz 6geyi segin. “Sil” e
tiklayin.
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3) Vardiya Tahsis Ayrintilarinl Goriintiile

[Shift Atamasi] iginde, arama gubu@unu gériintilemek icin “Arama
Aracl” onay kutusunu tiklayin. Sonuglari filtrelemek igcin Personel Adi,
Personel Kodu, Departman ve Basglangi¢ Tarihi ile Bitig Tarihini segin /
girin. Sonuglar1 gormek icin “Ara” yI tiklayin (agagidaki sekle bakin).

@ X .
Add(N).. = Delete(D)... Exit(E)...
Depatmenit ~| Staff Code: Name: | | StartDate: [2019.0601 +| EndDate 20190830 ~] #4 Search(f)
No. Depatment Staff Code Name Shift Name Shift Date
1| Company 00000001 | Sophie Rest 2013:06-01
2| Company 00000001 | Sophie Rest 20130652
3| Compary 00000001  |Sophie Nomal 2019.06-03
4 Company 00000001 [ Sophie Nomal 20130604
5| Company 00000002 |Daisy Rest 2019.05-01
6| Company 00000002  [Daisy Rest 2013.08-02
7] Company 00000002 |Daisy Nomal 20130603
8| Company 00000002 [Daisy Nomal 20190504
3| Company 00000003 | Tracy Rest 2013-08:01
10] Company 00000003 |Tracy Rleat 2019:06-02
11| Compary 00000003 |Tracy Nomal 20190503
12| Company 00000003 |Tracy Nomal 2013.06-04
13| Company 00000004 ken Rest 2019-06-01
14| Company 00000004 |ken Aest 20130502
15] Compary 00000004 |ken Nomal 20190503
16| Company 00000004 ken Nomal 2019-06-04

4.5 Toplam Program

Toplam takvimi aylik bir takvim goriiniimiinde gériintiileyebilir, bu
konudaki kaydirma diizenini kolayca degistirebilirsiniz

Asagidaki pencereye gelmek icin “Katilim Yo6netimi” ni ve ardindan
“Toplam Program” I tiklayin.

Month of Schedule: |2019-08 ¥
s Month: Staff No: [73000001 Name: [Sonhie

L=

v Sales

Shift Schedule

Department 2 3 4 5 6 7 8
Directory |Rest [Forma1 [Hormal [Normal [Hormal [Hornal [Rest
9 10 11 12 13 14 15
|Rest [Formal [Hormal [Formal [Hornal [Hornal [Rest
00000001 Sophie
00000002 Daisy 16 17 18 19 20 21 22
00000003 Trac, |Rest |Formal [Hornal |{Formal [Hormal [Hormal [Rest
Q00004 ke 23 2% % 2% 27 2 23
|Rest [Formal [Hormal |{Hormal [Hormal [Hormal [Rest
30

List of Staffs il
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adimlar:

1) Toplam Takvimi Gériintiile

ilk olarak uygun “Ay” 1| secgin ve uygun personel bilgilerini girin.
Alternatif olarak, personeli bulmak icin Departman Dizini'ni (yukaridaki
sekilde belirtilmistir) kullanabilirsiniz. Bélimii segin, ardindan dogrudan
"Personel Listesi" ndeki personele tiklayin.

2) Toplam Zaman Planini Degistir

Personelin toplam programini goriintiilerken, acilir meniideki degeri
secmek / yazmak igin tarihin altindaki alani tiklayarak giinii
degistirebilirsiniz. iglemi tamamlamak icin [Kaydet] ‘i tiklayin.

3) Toplam Programi Sil

Bu, ay icin bir personelin tiim programini siler. Personelin toplam
programini goriintiilerken "Sil" i tiklayin. Ardindan onaylamak igin “Evet”

e tiklayin.
4.6 Tatil Kaydi
Burasl, personeliniz igin gecerli olan tatilleri tanimladiginiz yerdir. Bu

tatiller izin giinii olarak sayilir.
Baglamak igin “Katilim Sistemi” ve ardindan “Tatil” i tiklayin.

X 9 Q
Add(N)... Modify(U)... Delete(D)... . Cancel(Q)... Exit(E)...
Stat Date: [2019-12.24  w| |00:00 EndDate:|2019-12:24  v| (2359
Reason: ‘ |
Mo, Holiday No. Holiday Name Start Date EndDate Reason
1 1 Christmas 2019-12-24 2019-12-24 23:53:.00
2| 1 Christmas 201912-25 2019-12-25 23:5%:00
3 1 Christmas 2019-12-26 2019-12-26 23:53:00
Adimlar:

1) Tatil Ekle

Baglamak icin "Ekle" yi tiklayin. Tatil No., tatilin adi, baglangic¢ tarihi ve
bitig tarihi dahil alanlari girin. Sebep alani agiklamalar i¢in kullanilabilir.
i§lemi tamamlamak icin “Kaydet” e tiklayin.

2) Tatili Degigtir

Diizenlemek istediginiz Tatile karsilik gelen satirl segin, tiklayin
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“Degistir”. Alanlari diizenleyin, ardindan iglemi tamamlamak igin
"Kaydet" i tiklayin.

3) Tatil Sil
Silmek istediginiz Tatile kargilik gelen satirl secin.

iglemi tamamlamak i¢in “Sil” e tiklayin.
4.7 Kayittan Ayril

Bu boéliim, galiganlari izin, i gezileri, di§ ig, ofis diginda caligma
vb.i(;in kaydettirmenizi saglar.. [Katilim Sistemi into segenegine tiklayin,
ardindan sol paneldeki Registration Kayittan Cik] secenegine tiklayin.

® / X : = = :
Add(N).. | Modify(U).. Delete(D).. Export(D Exit(E)... {_sBeshilcof
Stat Date: (20130504 ~ ||Jn 00 EndDate: |2019.0504 ~| ‘275@7‘ Leave Type: ISu:k Leave ~l
Reason [ 1
No.  [StaffCode [Name [stat Date [End Date |LeaveType  [Reason |
1| 00000001 | Sophie | (050420130000 | 050420192359 | Sickleave | |
Adimlar:

1) izin Kaydi Ekle

Kayit Birak icinde, “Ekle” ye tiklayin. Ardindan yeni bir pencere agmak
icin “Personel Se¢” e tiklayin.

§ Select staff BT
— £ !
=] . ¥ Search Tool
Confirm(@..  Clear (O... Ext(E)
Search Condiions | Staff Code = [- =~ 84 SearchiE)
i -C'D . Staff 1o be choaseddrecords Selected stal
Name [UserlD__ | Departmers Name [UsetlD_ | Depastment
Sophie 0000000001  Company
Daisy 0000000002 Compary | | Single selection %
Tiacy 0000000003 Compary
ken 0000000004 Compary

Al selection 99

4 Single selection

@6 All selection
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Caligsan listesini gérmek icin en soldaki panelden uygun sirketi /
departmani segin. Ardindan, personeli tek tek sag taraftaki segilen
personel listesine taglyin veya tiim personeli tagimak i¢in “Tiim se¢im” i
tiklayin. Iginiz bittiginde, "Onayla" yI tiklayin. Simdi Kayittan Gikin ana
penceresine geri dondiiniiz, dogru baslangi¢c ve bitis tarih ve saatini,
varsa Tiirii ve Aklini birakin. i§|emi tamamlamak icin "Kaydet" i tiklayin.

[Ayrilma Turt)] : 1Izin tUrUnd tanimlamanizi saglar. 7 tir

yaprak vardir: Kisisel Isler, Hastalik Izni, Dogum Izni,
Evlilik Izni, Y1llik Izin, Isyeri Disi Gorev ve Is Gezisi.

2) izin Kaydini Degistir
izin kaydini segin, ardindan “Degistir” e tiklayin. Girig alanlarini
diizeltin ve bitirmek icin “Kaydet” e tiklayin.

3) izin Kaydini Sil

Bir izin kaydi se¢in, ardindan “Sil” e tiklayin.
4.8 Manuel Ekleme

[Manuel Ekleme] : Sistem ydneticisi bu iglevi bir personel adina
oturum agmak icin kullanabilir.
“Katilim Sistemi” ni ve ardindan yan paneldeki “Manuel Delge¢” i
tiklayin.

AddN).. | Modify(U).. Delete(D)... Export(D) EXH(E)... L Sesciilool
Start Date:[2013.0604 v | EndDate: [20190604 ~ Reason: [
Tmel [08:00

No. Stalf Code Name Date Time Reason

1| 00000001 Sophie 20190604 0800

2| 00000001 Sophie 20190604, 12.00)

3| 00000001 Sophie 20130604 1335

Adimlar:

1) Manuel Hareket Ekle

Manuel Delge¢ icinde “Ekle” ye tiklayin. Yeni bir pencere agmak igin
“Personel Se¢” e tiklayin. Galiganlari bulmak igin dizin agacini kullanin,
ardindan
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Personeli Segilen Personel listesine tagimak icin “Tek Secim” veya
*Tiimi Sec”. "Onayla" yI tiklayin. Simdi “Baslangi¢ Tarihi”, “Bitis
Tarihi” ni doldurun ve 1 ila 6 arasindaki saat giri$ saatlerini girin
(varsa). lleride bagvurmak igin nedeni kaydettiginizden emin olun.
i§lemi tamamlamak icin "Kaydet" i tiklayin.

2)Manuel hareket diizenle

Manuel delme icinde, manuel delme kaydina tiklayin. “Degistir” e
tiklayin ve alani degistirin. i§|emi tamamlamak icin "Kaydet" i tiklayin.
3) Manuel hareketi Sil

Manuel delge¢ kaydi secin, manuel delme kaydini kaldirmak igin “Sil”

ve ardindan “Tamam” diigmesine tiklayin.

4.9 Fazla Mesai Kurallari

Bu modiil, raporda fazla mesaiyi hesaplamak i¢in kurallari tanimlamanizi saglar.
Yan panelde “Katilim Sistemi” , ardindan “Fazla Mesai Kurallar1” n1 tiklayin.

Overtime Rules

Modify(U)... ExitE)...

Calculation Category: | Ove Initial Value: |30 Minutes

Category No.: [4011 Integer Value: [30 Minites

Y
Category Name: |Overtime Overtime Rate: |1

‘ No. ] Calculation Category J Category Name | Initial Value | Integer Value | Overtime Rate I

[ 1 Jeom | vertime | 3| 30} 1|

[ Baslangi¢ de@eri] : Bu siireyi agan fazla mesai, fazla mesai olarak
sayllacaktir.

[ Tamsay! de@eri] : Sistem fazla mesaiyi sadece bu zaman araliginin
bloklarinda sayar. (Aclklama icin agagidaki 6rnede bakin)

[ Fazla Mesai Orani] : Fazla mesaiyi etkili galigma saatlerine
doniigtiiren bir ¢carpan.
Ornegin: Yukaridaki gériintiideki yapilandirmalarin kullaniimasi. Bir
caligsan
ekstra 65 dakika kaldl, siire fazla mesai olarak nitelendirilir ¢iinkii
30 dakikay! aglyor. Simdi yazilim fazla mesaiyi
20 dakika boylece sadece 60 dakika sayar. 1.5 Fazla Mesai Carpani
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60 dakikayl 90 dakikalik nihai etkili caligma siiresine déniistiiriir.

Steps:

1) Fazla Mesai Kurallarini Degistirin

"Fazla Mesai Kurallar" iginde, alanlar degistirmek igin "Degistir" i

tiklayin. islemi tamamlamak igin "Kaydet" i tiklayin.

4.10 Cihaz parmak izi

Not: Yiiz terminalleri Aygit Yiiziine doniisiir

L kenar gubugundan “Katihim Sistemi> Cihaz Parmak izi” ni segin.

Attendance System @ z X = L) h
Ad(N)..  Modify.. DeleteD. ExtE) Morusiopen_ | Ceutdn |
@ Device Fingerprint
hs
’a PatIEe Face Machne 1D |1 Commurication Mode |TCPAP
© Detouiishit Device P [192168.1.186 PotNo [S006 Passwod [0 :
N vy - g
R ik Devioe Name Devica Uity | =] Devcelocaion [
Machine ID_| Comemurication Mode | Serisl Pot | Baud Rate | Pot No Device IP. Password | Device Name D¢
A5 1 TCRIP 505 132168115 _ iwlee |
1 Shift Allotment
Get U Disk Record
£8 Total Schedule | GavomAcod |
¥ Holiday Registration Get U disk FP template
4 Leave Registration
13 Manuel Punch Tomplate U Disk Input
R Overtime Rules
Clear Al Tips
(3 Dota Analysis : g
1B Dighal Repcrt ,’Z IS':':'A' Check onine GetInfameicn Set Time : ::; R::“ [OSRESREE| s Device Recad
[®) Detailed Report oc
& Daily Report
@ Monthly Report
. H . - P - . -
Cihaz Parmak lzi asagida gosterilmistir.
® Z = B O ManualOpen | Clear Admin
Add(N)... Modify(U).. Delete(D)... ) cel(C). Exit(E)...
Machine 1D [1 Commurication Mode  [TCP/P v it |
Device P [192168.1.186 PortNo  |5005 Password |0
Device Name Device Uty ~]  Device Location G bl
|_MachinelD_| C Mode | Serisl Port | BaudRste | PotNo|  DevicelP [ Password | DeviceName | De Initais Device
1 TCPAP 5005 192168.1.186 0
Get U Disk Record
Get U disk FP template
Template U-Disk Input
Clear All Tips
<[5 T »
v Select All 3 " & New Record
vt Check anline Get Information Set Time Sl ey Clear Device Record
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4.10.1 Cihaz ekle
“Add” i tiklayin

£ P oS 1 ) y ~ Manual Open
| | Add(N)... Modify(U)..  Delete(D)... /e cel(@)... Exit(E)...
ﬁchine D N Communication Mode |TCP/IP -
Device IP [192.168.1.186 PortNo {5005 Password |0

Device Name Device Utility - Device Location

“jletisim Modu” nu secgerek baslayin, dért mod vardir:
Seri COM Baglanti Noktasi, TCP / IP, USB ve P2S.

1) USB iletisimi
USB'den USB'ye erkek—-erkek kablonuz varsa bu modu segin. “Makine

Kimligi” uygun cihazdaki cihaz kimligi ile eslesmelidir. Ardindan iglemi

tamamlamak igin “Kaydet” i tiklayin.
2) Seri Port

Machine ID |1 Communication Mode |Serial Port v
Serial Port Baud Rate |38400 -

Device Name |Attendance Machine Device Utility v | Device Place

“Makine Kimligi” ve Baud Hizi (Varsayillan 38400bps) cihazin
kendisindeki sistem bilgileriyle eslesmelidir. Bilgisayarin “Seri Baglanti
Noktasi” ni segin. Dogru COM numarasini bulmak igin, asagidaki
resimde gosterildigi gibi Window’un Aygit Yoneticisine gidin. “Aygit
Yardimci Programi” ve “Aygit Konumu” istege baghdir, ancak uygun
dokiimantasyon i¢in diizgiin doldurulmasi gerekir.

~ %3 Storage C& |DE ATA/ATAPI controllers
=9 Disk Management *5 Imaging devices
~ly Services and Applications <= Keyboards
*i Mice and other pointing devices
~ 5] Modems
|5 SAMSUNG Mobile USB Modem
~ [=1 Monitors
[3 Generic PnP Monitor
3 Network adapters
~ EB Portable Devices
B Galaxy 58
~ "% Ports (COM & LPT)
Y3 USB Serial Port (COMS)
7= Print queues

3) TCP/IP
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Machine ID |1 Communication Mode |IEEEE v
Device IP 192.168.1.212 PotNo {5005 password 0

Device Name |Attendance Machine Device Utility v | Device Place

PC, bu modda cihaza Ethernet kablolari ile baglanir. Terminalin “Makine
Kimligi”, “Aygit IP'si” ve “Baglanti Noktasi No.” nu girin (Varsayilan
5005). iletisim “Parola” varsayilan olarak 0'dir. islemi tamamlamak igin
“Kaydet” e tiklayin.

4) P2S

tMachine ID |1 Communication Mode P25 v
Server Port 7005 Heartbeat Packet Time |5
Device Name |Attendance Machine Device Utility v | Device Place

PC terminale bir Noktadan Siteye baglanti ile baglanir. Yonlendiricinin
“Port Yonlendirme” ve cihazin Port Numarasi “Sunucu Portu” alaniyla
eslesmelidir. Yonelticinin parametrelerini yapilandirmak icin Ag Gegidi IP
adresini girin. (yani 192.168.0.1).

Terminaldeki sunucu IP adresi degeri sunucunuzla eslesmelidir
IP adresi. Sunucunun statik IP'si yoksa,
bunun yerine ugbirim igindeki etki alan1 adu.

4.10.2 Cihaz Diizenle

Cihazi segin ve “Degistir” e tiklayin. Alan degerlerini degistirin ve
ardindan bitirmek icin "Kaydet" i tiklayin.

4.10.3 Durumu kontrol et

Bir cihaz secin ve ardindan “Cevrimi¢i Kontrol Et” i tiklayin. Alt panel
baglantinin kurulup kurulmadigini gosterecektir.
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4.10.4 Bilgi al

Bir cihaz segin ve kayith kullanicilar, kullanilan parmak izi kapasitesi vb.
Cihaz bilgilerini almak igin “Bilgi Al” a tiklayin.

4.10.5 Zaman Ayarlan

Bir cihaz seg¢in ve “Saati Ayarla” ya tiklayin. Yazilim, cihazin saatini
bilgisayarin saatine gére degistirir.

4.10.6 Cihaz Parmak izi
“Aygit Parmak izi” modiiliindeki (asagida gosterildigi gibi) “Aygit
Parmak izi” diigmesine tiklayin.

% Device Fingerprint - E " [
| St fingerprint management | Bell devics | Device detsils |
v =7 Note: If search by "rights"'query,'O'represents the general user, '1*
Search Conditions: I —:—J I —J I 4 SearchlF) represents the administrator and '2' represents the superuser
No. |Machine| Staff Code Name User ID Backup |Rights Password | Card No

1 001 00000001 Sophie 0000000001 00| Normal Use|

2| 001 00000002 Daisy 0000000002 00| Normal Use

3 a0t 00000003 Tracy 0000000003| 00| Normal Use

4 001 00000004 ken 0000000004 00| Normal Use|

Download Staff Information Upload Staff Information Modify User Rights Delete Registration Info in the machine

1) Personel Parmak izi Yonetimi

Staff Personel Bilgilerini indir] registered Kayith parmak izi verilerini
veritabanina geker. Yazilimin iK Sistemine kayith olmayan galisanlar igin
AAS profilleri otomatik olarak olusturur.
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Sozlik

[ Yedek] : Siitun, hangi dogrulamalarin kaydedildigini tanimlar.
00— ilk parmak izi
01— ikinci parmak izi
02— Ugiincii parmak izi
09— Zorlama parmak izi
10—PIN
11-ID Card

[Haklar] : Kullanicinin yénetici mi yoksa normal kullanici mi oldugu.

Yonetici — Yonetici terminalin meniisiine ve dolayisiyla parametrelerine
erigebilir.
Normal Kullanici — Normal bir kullanici terminal iizerinden giris yapabilir

/ erisim saglayabilir.

[ Personel Bilgilerini Yiikle] : Sifirlama durumunda veya terminallere
hizh kayit icin segilen personeli cihazlara yiikler. Bunlara isimleri,
departmanlari ve dogrulama verileri dahildir.
"Personel Bilgilerini Yiikle" yi tiklayin, personeli sagdaki segili listeye
tasimak icin personel dizinini kullanin (Asagidaki Resme bakin). Yiikleme
islemini baslatmak icin “Onayla” ya tiklayin.

Parmak izi verileri zaten cihazlarda bulunuyorsa, adlar yiiklemek igin
Ustteki "Yalnizca adi kaydet" onay kutusunu segin.



Panel Kullanma Kilavuzu 41

Upload Staff Information [ ]
| p— 4
[~ | b
Confirm()..  Clear (O.. 30
Search Condiions | = = 4 SeachE)
e E“’E"g ] Staff fingerpiints to be selected Orecord Staff fingerpiints have been selected drecord
1o Sales
Name | UserlD | Mac Name | UserlD___ | Machine
Sophie 0000000001 1
Single selection % Daisy 0000000002 1
Tracy 0000000003 1
ken 0000000004 1
Alfingerpint

% Single selection

66 All selection

« i » < . »

[Kullanici Haklarini  Degistirin] : Kullanicilanin  iznini  degistirin.
Listeden bir kullanici segin ve “Kullanici Haklarini Degistir” i tiklayin,

[ Makinedeki kayit bilgilerini silme] : Terminaldeki kullaniciy siler.

Listeden bir kullanici segin ve “Makinedeki kayit bilgilerini sil” segenegini
tiklayin.

2) Zil cihazi
Zaman katim terminalleri dahili zil isleviyle birlikte gelir (belirli
modellerde harici zil yuvalarn bulunur).

“Bell device” sekmesini secin. Pencere asagidaki resimde gosterildigi
gibi olacaktir. Arayiiz 8 can zili seti ve onlarin zamanlarini ayarlamanizi
saglar.

’; Device Management X
Staff fingerprint managemen Device detailsl
] Enable  Bell time
[Soce 00:00 =7 Bell count:[—O
2nd Group: [ W
3thGroup: [ W
4th Group: [ W
Sth Group: | [00:00 =
fth o T [ a—
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4.10.7 USB Flash Siiriicii Kullanarak Veri ice / Disa Aktarma

: X s Manusl Open ‘
Add(N)..  Modify(U).. Delete(D)... Exit(E)..

1 Communication Mode  [TCP/IP -
Device P [1921631.186 PotNo [5005 Password [0

Device Uiy | > DevicelLocsion [ Access Parameters Setting

|_MachineID | Commurication Mode | Senal Port| BaudRate | PortNo |  DevicelP | Password| DevceName | De
7] 1 TCP/AP 5005 1321681185 0

Clea Admin

Machine ID

Device Name

Inibaize Device

Get U Disk Recor |
Get U disk FP template

gmplate U-Disk Inpy

Clear Al Tips ‘

v Select All & NewRecord
o Check online Get Irformation SekTae _ Dowrioad Recard Clear Device Record ‘
™ Invert - o J -~ " Al Record J

[

1) giinliik hareket indir

Terminale bir flash siiriicii taktiktan sonra, katihm kayitlarini flash
siiriicliye gekmek i¢in terminaldeki “U-Disk indirme” icindeki “Yeni
kaydi indir” veya “Tiim kaydi indir” segenegini kullanabilirsiniz.
Operasyon tamamlandiginda bir '"AGL001.TXT' dosyasi olusturulacak.
(001 Cihaz Kimligi'dir)

Simdi USB flash siiriiciiyii PC'ye takin, “U Disk Kaydini Al” secenegine
tiklayin ve veri almak icin .TXT dosyasina gidin.

2) Kayit Verileri indir

Terminale bir flash siiriicii taktiktan sonra, katilim kayitlarini flash
siiriiciiye ¢cekmek icin terminaldeki “U-Disk indirme” igindeki “Tiim
FP'leri indir” segenegini kullanabilirsiniz. islem tamamlandiginda bir

"AFP001.DATA" dosyasi olusturulur (001 Cihaz Kimligi'dir).
Simdi USB flash siiriiciiyii PC'ye takin, “U Disk FP Sablonu AI”
secenegine tiklayin ve veri almak icin .DATA dosyasina gidin.

3) Kayit Verilerini Yiikleme



Panel Kullanma Kilavuzu 43

Kayit verilerini bir .DAT dosyasina (6rn. AFP001.DAT) kaydedin ve
dosyayi bir flash siiriiciiye tasiyin. Flash siiriiciiyii terminale takin ve
“U-Disk upload” meniisiine gz atin

4.10.8 Kayit indir

“Aygit Yonetimi” nden cihazi segin, ardindan “Yeni Kayit” veya “Tiim
Kayit” Secenek kutusunu segin. Ardindan "Kaydi indir" i tiklayin

£ A = \ Manusi Dpen | Clear Admin |
AddN)..  Modify(U).. Delete(D)... Exit(E)... |
Machine D [1 Commurication Mode [TCP/P ~]
Device P [1921681.185 PortNo  [5005 Passward [0

Device Name Device Uity <] Devcelocaion [ Access Parameters Setting

|_Machine1D_| Commurvcation Mode | Seial Port | BaudRate | PotNo |  DevicelP | Password | DeviceName | De Irdiakos Device
] 1 TCP/IP 5005 1521681186 0

Get U Disk Reccrd J

Get U disk FP template J
Template UDisk Input |

Clear &ll Tips
'
& New Record

Check online [ Get Infamation ‘ Set Time ‘ 2 Download ecord Clear Device Record ‘
© MRecod

v Select Al
[ Irvert

[
Yeni Kayit: Son indirmeden bu yana yalnizca yeni kayitlar indirin.

Tim Kayitlar: Tim kayitlan indirin, yinelenen zaman giinliikleri igerebilir.
4.10.9 Cihazi Baslat

Bu islev cihazdaki tiim kayit ve zaman giinliiklerini geri dondiirillemez
bir sekilde kaldirir, dikkatli kullanin.
4.10.10 Tiim ipuglarini Temizle

Tiim durum mesajlarini kaldirir. (Asagidaki resme bakin)

‘ Clear All T
. ) ear All Tips

¥ Select Al & New Record
J Check online GetInformation Set Time = DownloadRecord|  Clear Device Recard |
Invert " AllRecord

12:46:37 14 Failed to communicate, please check if the c onnt:lvon is normal
12:46:37 28 Failed to communicate, please check if th =
12:46:37 34 Failed to communicate, please check if the \.\.'I\I\CC'KOI\I noimal
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4.10.11 Admin Temizleme

Removes all administrators from the terminal.

4.10.12 Manual agma

Bu islevle kapilarin kilidini manuel olarak ag¢in.

4.10.13 Erisim Parametrelerini Ayarlama

Terminallere yiiklenecek parametreleri segin.

! % Access Parameters Setting X

1 Advanced Setting[Access Control Panel) T Advanced Setting[ccess Control Panel)

"Transfer day time zone information™ will upload the time zone information in the . ) )
database, (transmit] to the device selected on the left. [V Transfer day time zone information

"Transfer week time zone information" will upload the time zone information in the

database, [transmit] to the device selected on the left. V' Transfer week time zone information

"Transfer open lock combination information” will upload the Open lock combination

information in the database, (transmit) to the device selected on the left. V' Transfer unlock combination information

"Transfer access permissions information” will upload the Access permissions o X S 2
information in the database, (transmit) to the device selected on the left. V' Transfer access rights information

Upload the selected parameters to the
machine

4.11 Aygit Yiizii (Yalnizca yiiz terminalleri igin)

L kenar gubugundan “Katilim Sistemi> Cihaz Yiizii” nii segin.
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Attendance System | @ V4 X . Manual Open Cloar Admin
AdN)..  Modify(U.. Delete)... ExitE)...
9 Device Fingerprint
Machine 10 [ Commurication Mode [Sensl Port ~ SR
| Pot |C - aud Rate -
@ Detaun Shit Serial Port ',:m J Baud Ra .]wn ~
Device Name Device Ui <] Devee Losstion

# Shit Defintion e | y = s Losslion |
[EshinPatiern MachineD_| C | SeidPot| BaudRate | PotMo|  Devicel® | Passmond | DeviceName | D ‘
[=1 Shift Allatment
A Total Schedule
P Holiday Registration Get U Diek Recond
4 Leave Registration
15} Manual Punch
2 Overtime Rules Cleat Al Tos

Original Repor v @ NowRex [
I Originel Report ~ f::"' Check onine GatIndomaiion Set Time 2 L:R::" Donriosd Recad Cloar Devics Recerd

Detailed Report ec
¢4 Daity Repont
@ Monthly Repont
4.11.1 Cihaz Ekleme
[13 2

Add” tiklayin
1 e I , BV G

(] z X b
Add(N)... | | Modify(U)... Delete(D).. | %= Exit(E)...

Device IP

Device Name

192.168.1.186

ﬁchinelD 1 Communication Mode |TCP/IP -

Port No {5005

Device Utility - Device Location

“lletisim Modu” nu segerek baslayin, dért mod vardir:
Seri COM Baglanti Noktasi, TCP / IP, USB ve P2S.

1) USB Baglantisi

Password

Manual Open

USB'den USB'ye erkek—-erkek kablonuz varsa bu modu segin. “Makine

Kimligi” uygun cihazdaki cihaz kimligi ile eslesmelidir. Ardindan iglemi

tamamlamak i¢in “Kaydet” i tiklayin.

2) Seri port

Machine ID |1 Communication Mode|Serial Port vi
Baud Rate | 38400 84

Serial Port

COM3 v
Device Name |Attendance Machine

“Makine Kimligi”

kendisindeki

sistem bilgileriyle egslesmelidir.

Noktasi1” ni segin.

Device Utility v | Device Place

ve Baud Hizi

(Varsayilan
PC'nin

——

“Seri

38400bps) cihazin
Baglanti
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Dogru COM numarasini bulmak igin, asagidaki resimde gosterildigi gibi
Window’un Aygit Yoneticisine gidin. “Aygit Yardimci Programi” ve
“Aygit Konumu” istege baghdir, ancak uygun dokiimantasyon igin
diizgiin doldurulmasi gerekir.

v %3 Storage ca IDE ATA/ATAPI controllers
=9 Disk Management *5 Imaging devices
“ly Services and Applications <= Keyboards

I Mice and other pointing devices
~ 5] Modems
| SAMSUNG Mobile USB Modem
~ [=1 Monitors
=3 Generic PnP Monitor
3 Network adapters
~ EB Portable Devices
B Galaxy S8
~ 7% Ports (COM & LPT)
"5 USB Serial Port (COMS)

F= Print queues

3) TCP/IP
Machine ID |1 Communication Mode [T v
Device IP 192.168.1.212 PortNo {5005 password 0

Device Name [Attendance Machine DevicelUtity [ | DevicePlace I
PC, bu modda cihaza Ethernet kablolan ile baglanir. Terminalin “Makine
Kimligi”, “Aygit IP'si” ve “Baglanti Noktasi No.” nu girin (Varsayilan
5005). iletisim “Parola” varsayilan olarak 0'dir. islemi tamamlamak igin
“Kaydet” e tiklayin.

4) P2S

Machine ID |1 Communication Mode |P25 v
Server Port 7005 Heartbeat Packet Time |5
Device Name |Attendance Machine Device Utility v | Device Place

PC terminale bir Noktadan Siteye baglanti ile baglanir. Yonlendiricinin
“Port Yonlendirme” ve cihazin Port Numarasi “Sunucu Portu” alaniyla
eslesmelidir. Yonelticinin parametrelerini yapilandirmak igin Ag Gegidi IP
adresini girin. (yani 192.168.0.1).

Terminaldeki sunucu IP adresi degeri sunucunuzla eslegmelidir
IP adresi. Sunucunun statik IP'si yoksa,
bunun yerine ugbirim i¢indeki etki alani adi.



Panel Kullanma Kilavuzu 47

4.11.2 Cihazi Diizenle

Cihazi segin ve “Degistir” e tiklayin. Alan degerlerini degistirin ve
ardindan bitirmek i¢in "Kaydet" i tiklayin.

4.11.3 Durumu kontrol et

Bir cihaz seg¢in ve ardindan “Cevrimi¢i Kontrol Et” i tiklayin. Alt panel
baglantinin kurulup kurulmadigini gosterecektir.

4.11.4 Bilgi al

Bir cihaz segin ve kayith kullanicilar, kullanilan parmak izi kapasitesi vb.
Cihaz bilgilerini almak i¢in “Bilgi Al” a tiklayin.

4.11.5 Ayarlanan zaman

Bir cihaz seg¢in ve “Saati Ayarla” ya tiklayin. Yazilim, cihazin saatini
bilgisayarin saatine gore degistirir.
4.11.6 Cihaz Parmak izi

“Aygit Parmak izi” modiiliindeki (asagida gosterildigi gibi) “Aygit
Parmak izi” diigmesine tiklayin.

% Device Fingerprint ¢ )
Staff fingerprint management | Bell device | Access Parameters Setting| Device details |
; - = Noe: If search by "iights "quety, Dtepresents the general user, 1"
Search Coniions; [ = =1 4 Search) tepresents the administrator and 'Z represents the Manager
No. [Machine|Staff Cade [ Name UserID Backup [Rights | Password | CardNo
1| oo1| 00000001 Sophie 0000000001 17| Nomal Use|
2| o01] 00000001 Sopke 0000000001 11 Nomal Us 0001073712
3| 001  00000001|Sophe [ 00 Nomal Use
4| oo1|  o0000002] Dasy [ 11| Nomal Use| 0012067402
5| oo1| 00000002[ Dy [ 00 Normal Use
6| o01]  00000003|Trecy [ 71| Nomal Use 0003673345
7| oo1] 00000003 Tracy 00] Normal Use
8] oor[  00000004[ken 0000000004] 11| Nowmal Use 0001073712
| o01| 00ooooos EIE 00] Normal Use
10| oo 0000000g| 6| 0000000008] 17| Nowmal Use
Dowrioad Staff Information Upload Stalf Information Moy Uses Rights Delete Regstration Info in the machine
163259 18 Device connected successtully
163301 14 Downloading the personnel nformation, please wat for a moment
163307 14 Persornel informaion have successfully downloaded, total count is3
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1) Personel Parmak izi Yonetimi

[ Personel Bilgilerini indirin] : Kayith parmak izi verilerini veritabanina
ceker. Yaziimin iK Sistemine kayith olmayan calisanlar igin AAS
profilleri otomatik olarak olusturur.

sozliik
[ Yedek] : Siitun, hangi dogrulamalarin kaydedildigini tanimlar.
00— ilk parmak izi
01— ikinci parmak izi
02—Ugiincii parmak izi
09— Zorlama parmak izi
10-Sifre
11-ID Card
17-Yiiz

[Haklar] : Kullanicinin yénetici mi yoksa normal kullanici mi oldugu.

Yonetici — Yonetici terminalin meniisiine ve dolayisiyla parametrelerine
erigebilir.

Normal Kullanici — Normal bir kullanici terminal iizerinden giris yapabilir
/ erisim saglayabilir.

[ Personel Bilgilerini Yiikle] : Sifirlama durumunda veya terminallere

hizli kayit icin secilen personeli cihazlara yiikler. Bunlara isimleri,
departmanlari ve dogrulama verileri dahildir.

“Personel Bilgilerini Yiikle” ye tiklayin, personeli sagdaki secili listeye
tasimak igin personel dizinini kullanin (Asagidaki Resme bakin) Yiikleme
islemini baslatmak icin “Onayla” ya tiklayin.
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Parmak izi verileri zaten cihazlarda bulunuyorsa, adlarn yiiklemek igin
Ustteki "Yalnizca adi kaydet" onay kutusunu segin.

Upload Staff Information lﬂ_&J
L} O]
Confirm(§)...  Clear (Q)... Exit(E)
Search Conditions | LI l LI I @4 Searchif)
=i Corr!:ran; } Staff fingerprints to be selected Orecord Staff fingerprints have been selected 10record
v Sales
Name UserID Mac Name User 1D Machine
Sophie 0000000001 1
Single selection 9 Sophie 0000000001 1
Sophie 0000000001 1
Daisy 0000000002 1
. Daisy 0000000002 1
Al selection 9% Tracy 0000000003 1
Tracy 0000000003 1
ken 0000000004 1
5 0000000005 1
Al fingerprint 6 0000000006 1
@ Single selection
4 All selection
<« I » < T »

[Kullanicit Haklarini  Degistirin] : Kullanicilarin  iznini  degistirin.
Listeden bir kullanici segin ve “Kullanici Haklarini Degistir” i tiklayin,

[ Makinedeki kayit bilgilerini silme] : Terminaldeki kullaniciyi siler.

Listeden bir kullanici segin ve “Makinedeki kayit bilgilerini sil” segcenegini
tiklayin.

2) Zil cihaz

Zaman katilim terminalleri dahili zil igleviyle birlikte gelir (belirli
modellerde harici zil yuvalarn bulunur).

“Bell device” sekmesini segin. Pencere asagidaki resimde gosterildigi
gibi olacaktir. Arayiiz 8 ¢an zili seti ve onlarin zamanlarini ayarlamanizi

v
saglar.
& Device Fingerprint - |
Staff fingerpeint management | Bel device i Access Paramsters Setting| Device detaits |
Enable  Bell tine

Tst Groupr [ [o0 00 Bell Times: ]

nd Greup [~ oo =

T [ooon =

ahGiowx T [ooo0 =

SnGiow [ [ooon =

ShGowx [ooon =

S CORE Get bel da

enGrous [ [0 = Set bel dala
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4.11.7 Data Import/Export Using USB Flash Drive

@ - X 3 Manual Open Clear Admin J
Add(N)..  Modify(U).. Delete(D)... Exit(E)...
Mackine ID [1 Commurication Mode [TCP/IP ~l -
Device Fingespeint |
Device IP [192168.1.64 PortNo  |5005 Password |0
Device Name | Device Utilty ~]  Device Location [

|_MachineID_| C: Mode | Serial Port | Baud Rate | Port No | DevicelP | Password | DeviceName | De| Inisakze Device
2 1 TCPAP 5005 1921681.64 0

GetU DiskRecod |}

Clear & Tips
’

W Select Al
[ Inven

@ New Recod

Checkonlne | Getinfomaton | satine | © A¥Record

Douriosdesod || CearDeviceRecod |

16:32.21 __1H Device connested suocessfully ‘

1) Zaman giinliikleri indir

Terminale bir flash siiriicii taktiktan sonra, katihm kayitlarini flash
siiriicliye gekmek i¢in terminaldeki “U-Disk indirme” icindeki “Yeni
kaydi indir” veya “Tiim kaydi indir” segenegini kullanabilirsiniz.
Operasyon tamamlandiginda bir '"AGL001.TXT' dosyasi olusturulacak.
(001 Cihaz Kimligi'dir).

Simdi USB flash siiriiciiyii PC'ye takin, “U Disk Kaydini Al” secenegine
tiklayin ve veri almak icin .TXT dosyasina gidin.

2) Kayit Verileri indir

Terminale bir flash siiriicii taktiktan sonra, katilim kayitlarini flash
siiriiciiye gcekmek icin terminaldeki “U-Disk indirme” igindeki “Tiim
FP'leri indir” segenegini kullanabilirsiniz. islem tamamlandiginda bir

"AFP001.DATA" dosyasi olusturulur (001 Cihaz Kimligi'dir).
Simdi USB flash siiriiciiyii PC'ye takin, “U Disk FP Sablonu AI”
secenegine tiklayin ve veri almak icin .DATA dosyasina gidin.
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3) Kayit Verilerini Yiikleme

Kayit verilerini bir .DAT dosyasina (6rn. AFP001.DAT) kaydedin ve
dosyay bir flash siiriiciiye tasiyin. Flash siiriiciiyii terminale takin ve
“U-Disk upload” meniisiine gz atin

4.11.8 Kayit indir

“Aygit Yonetimi” nden cihazi segin, ardindan “Yeni Kayit” veya “Tiim
Kayit” Secenek kutusunu segin. Ardindan "Kaydi indir" i tiklayin

¢

et £ by : Manual Open ‘ Clear Admin ‘
Add(N).. Modify(U).. Delete(D)... Exit(E)...
Machine 1D [1 Communication Mode [TCP/AP ~l
Device Firgerpint |
Device IP 132168164 PortNo [5005 Passward [0
Device Name Device Utity | ~]  Device Location |
| MachnelD | Communication Mode | Serial Poit | BaudRate | PotNo | DevicelP | Password | DeviceName |  Def {raiskze Device

1 TCPAP 5005 1921681.64 0

Get U Disk Record

Clear Al Tps |

i

WV Select&l
I~ Invert

Checkorine | GetInfomation | settine | Clea Device Rlecord |

Yeni Kayit: Son indirmeden bu yana yalnizca yeni kayitlan indirin.

Tim Kayitlar: Tim kayitlarn indirin, yinelenen zaman giinliikleri igerebilir.
4.10.9 Cihazi Baslat

Bu islev cihazdaki tiim kayit ve zaman giinliiklerini geri dondiirillemez
bir sekilde kaldirir, dikkatli kullanin.
4.11.10 Tiim ipuglarini Temizle

Tiim durum mesajlarini kaldirir. (Asagidaki resme bakin)

‘ Clear All Tips J

< B e
¥ Select All & New Record

4 Check online GetInformation Set Time % DownloadRecord|  Clear Device Record |
Invert " AllRecord

12:46:37 1# Failed to communicate, please check if the connection is nomal
12:46:37 24 Failed to communicate, please check if the connection is normal
12:46:37 3% Failed to communicate, please check if the connection is normal
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4.11.11 Admin Temizleme

Tiim yoneticileri terminalden kaldirir.
4.11.12 Manuel A¢ma

Bu iglevle kapilarin kilidini manuel olarak agin.

4.11.13 Erisim Parametrelerini Ayarlama

Terminallere yiiklenecek parametreleri segin.
% Device Fingerprint - )

Staff fingerprint ] Bell device i Access Parameters Setting Z| Device details\

“Transfer Time zone information" will upload the time zone information in the database,

(transmit] to the device selected on the left. IV Transfer Time zone information

"Transfer User Time Zone information" will upload the User Time Zone information in the

database, (transmit) to the device selected on the left [V Transfer User Time Zone information

Upload the selected parameters to the
achine

4.12 Veri analizi

Analysis Veri Analizi] [Orijinal Rapor), [Detay Rapor],
[Gtinltk Rapor), [Aylik Rapor)] igerir. “Orijinal Rapor”

haricinde, modill personelin zaman kayitlarma dayanarak rapor
tretir.

4.12.1 Orijinal Kayit

[ Orijinal Kayit] : Seyirci terminalinden ham zaman kayitlari;

4.12.2 Detayl rapor

[ Detayh rapor] : Bir giiniin tiim kayitlarini gdsterir.

Toplam galisma siiresini saymak igin segin
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@ ] ¥ Seasch Toal % Total work fime
Print®) | Bxportd | Exit®

Search Condions  [StalfCode - A1 4 SeachE) ——
From | 0570472018 = Depatment Name | StafCode | Date Weak | Tme1 | Tms2| Time3| Time | Tune5 | Temab | Time7 | Tmea | Tme3 | Tema10] Tamel1 | Time12 | Tora
Tive Petiod. Conpary Sophio 000001 0B/04/2019 Tuesday 0800|1200 1335 1800
10:[05042013 2] [Conpany Dasy 0000002 |06/04/2019 | Tuesday 0830 | 1800
Conpary Tiacy 00000003 06/04/2013 | Tuesday 0830 | 1800
Conpary ken 00000004 _|06/04/2013 | Tuesday
Conpary 5 0000005 06/04/2013 | Tuesday
Conpary 3 000006 06/04/2019 | Tussday

4.12.3 Giinliik Rapor

[ Giinliik Rapor] : Giin iginde calisanlarin zaman kayitlarindan elde
edilen veriler. Kurallar, “Katiim” bodliimiindeki farkli vardiya ayarlarina
uygundur.

Sistem ”modiilii. Secilen tarihin toplam verilerini saymak igin segin

Pint® | Expont@ = ExitlE)

Soach Condtoes [t Code D = A SoxchEl
™ Leave " EalyOut [ Lowin [ Absert ™ Ovetine “iew the excepiion recard according to the condiions The program it arring more
' e N S T O 7 o [ o e ] e -l el e
| Sophie. 20190601 | 068/0172019 | Rest
Sophie. 20190602 | 0620272019 | Rest
Saphie 20190603 |08/02/2019 | Nownal 1 1 | Absence 4 00+
e st R0 s o LS | I CJ I 0 R T
T T T T (1 i T T ]
Daizy. 20150601 |065201/2019 [ Rest
Daisy. 201306.02_| 06/02/2013 | Aest
Daisy. 20130603 | 0/03/2018 | Nowmsl T T [Rbsence 4 00
Daisy. 20130604 | 05/04/2013 | Mol 0630|1200 2 35 El [Sbeerce 50+
112 35 0 El 0 1 0 0
G |Tracy 20190601 [05/01/2019 [ Rest
Teacy 20190602 |05/02/2013 | Rest
Toacy 20130603 | 06/03/2013 | Nomal 1 1 [Rbzence 4 00
Tracy 20150604 | 05204/2019 [ Normal 0830 1200 12 35 0 | Absence 0 50+
|_ 12 [35 0 El 0 1 0 0
4.12.4 Aylik rapor
[ Aylik rapor] : Bir ay icinde galisanlarin katiim kayitlarinin birikmesinden
. . « . - - .
elde edilen veriler (varsayilan). Kurallar, “Katiim Sistemi” modiiliindeki
farkh vardiya ayarlarina gore yapilir. Farkh bir aralik i¢in toplanan verileri
gbstermek icin siireyi ayarlayabilirsiniz.
Due Attendance | Actual Attendance | Absert | Working |OT Late | Eardy Out |Late In | Early Out | Absent Punch | Publc Holday | Leav
Fiom 0670172015 ] | Staf Code | Name YeaMorth | b il ] el el Ol o el Pl 20 el il ]
Time Peiod [ﬁ 00000001 | Sophie 2018/06 2 0 1 000 0.00 0 0 0 0 1 0 1
T |06/30/2019 00000002 | Daisy 2013/06 2 8 1.12 350 20 1 1
00000003 | Tracy 2013/06 2 &8 112 350 30 1 X
00000004 | ken 2013/06 2 2 2
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B6liim 5 Erisim Sistemi

Erigim Sistemi, Erisim Sistemi Parmak izi ve Erisim Sistemi Yiizii igerir.

5.1 Erisim Sistemi Parmak izi

“Erisim Sistemi (iist cubukta)> Sistem Parmak izine Erisim (L kenar
cubugunda)” segenegini tiklayin.

System Management(S) About(H)

‘ =l -

HR System Attendance System | Pccess System| | Staff Information  Data Analysis  Original Report  Detailed Report Close

hm:ass System Flngerpriml
1 1

@ Device Fingerprint

& Realtime Monitoring

() Time Zone

(3; Unlock Group

. User Time Zone

[ User Time Zone Report
|\ Access Detailed Report

2,
% Button event

[E2 Alarm event

5.1.1 Time Zone

Ust kisim, erigsimin verildigi saatleri belirten giinliik sablonlan igerir.
Altta, giinliik sablonlar kullanan haftalik sablonlar bulunur. (Her biri en
fazla 8 adet)
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Exit(E)
Day Time Zone Setting Add Modify Delete

P r 2| Desciiption || Tite Zonel TimeZone2 || TmeZoned | TmeZoned | Tmezones [N
No. Start End Start End Start End Start End
1] Day Period 1 [RETON RFEET) 00:00 | 0000 | o0:00 | o000 [ oo00 | oooo | o000 |

~a-

Week Time Zone Setting Add Modify Delete

‘Week Time Zone ND.I Description | Sunday | Monday | Tuesday I ‘Wednesday I Thursday | Friday | Saturday |
1 fweekPeiod1] 1 | 1 | 1 | 1 | 1 [ 1] 1

5.1.1.1 Giindiiz Saat Dilimi Ekle / Degistir / Sil
1) Giindiiz Saat Dilimi Ekle

"Erisim Sistemi"> "Saat Dilimi" i¢cinde istemi goriintiilemek igin

"Ekle" yi tiklayin (asagidaki resme bakin). Varsayilan saat

dilimleri giin boyunca herhangi bir zamanda erisime izin verir.

Sistem bir Giin Saat Dilimi sablonunda en fazla 8 sablona kadar

5 Saat Dilimi'ne izin verir.
Day Time Zone Settings ldhj
b g

Please select week time zone number.: |1 b Description:

Time Zonel - Time Zone2 ~ Time Zone3 Time Zoned; i~ Time Zone5
[on.00 - [00.00 [oo.00 <+ [o0.00 <+ [o0.00
[23:59 = |2359 —+ |23:59 =+ [2359 = [23.59 =

Acilir meniiden bir saat dilimi numarasi segin, ardindan "Saat Dilimi"
araliklarini ve "agiklama" alanlarini degistirin, "Onayla" yi tiklayin.
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2) Giindiiz Saat Dilimini Degistirin

“Erigim Sistemi”> ”Saat Dilimi” icinde, bir “Giindiiz Saat Dilimi” segin

ve “Degistir” e tiklayin. Alanlan degistirin ve ardindan bitirmek igin

“Onayla” ya tiklayin.
2) Giindiiz Saat Dilimini Sil

“Erigim Sistemi”> ”Saat Dilimi” i¢inde, bir “Giindiiz Saat Dilimi” segin

ve “Sil” e tiklayin.

5.1.1.2 Hafta Saat Dilimi Ekle / Degistir / Sil
“Hafta Saat Dilimi” 6gesi, haftanin her giiniine atanan Giindiiz Saat

Dilimi sablonlarindan olusur. 8 haftaya kadar saat dilimine sahip

olabilirsiniz.
A Week Time Zone D
Please Select Time Zone number: |1 v Description:
Sunday Monday Tuesday ‘Wednesday Thursday Friday Saturday
{l Day Peric 1 Day Peric 1 Day Peric 1 Day Peric 1 Day Peric “ L] I
Confirm Cancel

1) Hafta Saat Dilimi Ekle

Acilir meniiden bir saat dilimi numarasi secin, ardindan “Aciklama” yi ve

haftanin giinleri i¢in alanlan degistirin. Girdiginiz Sayi "Giin Saat Dilimi"

sablon numarasina karsilik gelecektir, bitirmek i¢cin "Onayla" yi tiklayin.

2) Hafta Saat Dilimini Degistir

“Erisim Sistemi”> »Saat Dilimi” i¢inde, bir “Hafta Saat Dilimi” segin ve

“Degistir” e tiklayin. Alanlan degistirin ve ardindan bitirmek igin

“Onayla” ya tiklayin.
3) Hafta Saat Dilimini Sil

“Erisim Sistemi”> ”Saat Dilimi” i¢cinde, bir “Hafta Saat Dilimi” segin ve

“Sil”

e

tiklayin.
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5.1.2 Grubun Kilidini A¢

Her kilit agma grubu 4 gruptan olusur. Bu, bir kapinin kilidini agmak igin
art arda 4 kisiye oturum agmaniz gerekebilecegi anlamina gelir. Sistem
en fazla 5 “Kilit Acma Kombinasyonu” na izin verir.

G\ Unlock Group Set l&.l

Please select Unlock Group number: |1 v Description:

Confirm Cancel

1) Kilit Agma Grubu Ekle

"Erigsim Sistemi"> "Grubun Kilidini A¢" icinde, "Ekle" yi tiklayin. Acilir
meniiden bir "Kombinasyon Numarasinin Kilidini A¢" 1 se¢in, ardindan
"Aciklama" ve grup alanlarini degistirin.

2) Kilit Acma Kombinasyonunu Degistir

“Erisim Sistemi”> ”Kombinasyonun Kilidini A¢” icinde bir 6ge segin ve
“Degistir” e tiklayin. Alanlan degistirin ve ardindan bitirmek igin
“Onayla” ya tiklayin.

3) Kilit Agma Grubunu Sil

“Erigim Sistemi”> ”Grubun Kilidini A¢” icinde bir 6ge segin ve “Sil” e

tiklayin.
5.1.3 Kullanici Saat Dilimi

Calisanin kilit agma birlesimi grup numarasini ve hafta saat dilimini

iceren erisim haklarini atayin.
Adi mlar
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“Makine Kimligi” acilir meniisiinden cihazi segerek basglayin. Grup
(Birlesik Grup Numarasinin Kilidini A¢) ve hafta donemi (Hafta Saat
Dilimi) alanlarini degistirin.

o
Exit(E)
Dept structure list

21+ Company
G- Sales

Machine ID: [0 ~l
Groug: |1

Week Period: |1MWeek Penod 1 ;J

The week time zone is empty and soitis inv]

Door No.:

Tip

@ Doorl

[ Search(®)

For door access control machine, choose door 1 to assign when selecting the door
For one door two way access control panel, choose door 1 to assign when selecting the door

For dual door two way access control panel, choose door 1 and door 2 to assign when selecting
the door

Authorized List

For four door one way access control panel, choose door 1, door 2, door 3, door 4 to assign
when selecting the door

Name

] Department

| Group | Week Period |

= |
All authorized
|
Indrvidually

canceled

24

5. 2.0

S;"‘.. Unauthotized List
Name [ Depatment | UserID
Sophie Company 0000000001
Tracy Company 0000000003
Daisy Company 0000000002
ken Company 0000000004
5 Company 0000000005
5 Company 0000000005
‘

6

Calisanlarn bulmak igin personel dizinini ve “Yetkili Liste” ye tasimak

icin diigmeleri (yukaridaki resimde kirmizi daire) kullanin.
islemi tamamlamak igin "Cikis" 1 tiklayin.
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Dept structure list Machine ID:  [001 ] v DoorNo: & Doorl (3 SearchE) |
1=5- Company Tp
Eie Sales Group: |! For door access control machine, choose door 1 to assign when selecting the doot

For one door two way access control panel, choose door 1 to assign when selecting the door

Week Period: |1Week Peiod 1 For dual doot two way access contiol panel, choose door 1 and door 2o assign when selecting
the door

The week time zone is empty and. 5o R is inv] For four door one way access control panel, choose door 1, door 2, door 3, door 4 to assign

when selecting the door
8 Unsuthoized List Authorized List
%A
Name | Department | UseriD Name" Department __| Grou
ken Company oooooooood | KGR ophie Company 1
5 Company 0000000005 Ind Iy Tracy Company 1
vidua
3 Company 0000000006 athonel Company
o |
All authorized
o1 |
Individually
canceled
> |
Cancel
' A :

Not: Sirketimiz tarafindan uretllen cihazlar icin her ’t)) rsonele yalnizca
bir kilit agma grubu ve bir haftalik saat dilimi atanabilir.

5.1.4 Cihaz Parmak izi

4.10 bolimiindeki ayarlari yapilandirdiktan sonra, bu erigim
parametrelerini “Cihaz Parmak izi” icine yiikleyebilirsiniz. Soldaki onay
kutusuna sahip cihazlari seg¢in, ardindan bu ayarlar yiiklemek igin
“Cihaz Yonetimi” icindeki “Erisim Parametreleri Ayari” na tiklayin.
(asagidaki resme bakin)
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ol
| —{ X 8 9 }~J Manual Open | Clear Admin I
Add(N)..  Modify{U)... Delete(D)... Save(S)... ancel(C)... Exit(E)...
MachineID |1 Communication Mode |TCP/IP >
Device P {152168.1.186 PotNo  [5005 Password |0
Device Name Device Utity ~|  Device Location ccess Parameters Seiting )
Machine ID_| Communication Mode | Serial Poct | Baud Rate | Port No Device IP Password | Device Name De! (Tl Davie
1 TCPAP 5005 1921681186 0

Get U Disk Record
Get U disk FP template
Template U-Disk Input
. Clear All Tips

| w ]
I Snec Al Check onli Get Informat SetT it Clear Device Record
'_ Invert ieck online infors hon me e All Record lear Device Hecor

5.1.5 Gergcek zamanlh izleme

Tiim cihazlarin gergcek zamanl izlenmesi. Bu, terminal ile AAS Yazilimini
barindiran aygit arasinda bir TCP / IP baglantisi gerektirir. “Cihaz
Yonetimi” igindeki alanlara uygun degerleri girdiginizden emin olun.

Mac. Online Door Status Name Reg No Time Machine ID Machine IP  [Reader| »
@ [NoOwne | |

Name

Staff No

Dept

Export data

Server PatNo-[7005

|
Stop Real Time

Clear daafst |
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Sol panel aygitlari ve baglanti durumlarini g6sterecektir. Sag panel veri

disa aktarmaya izin verir.

Gergek zamanl izlemeye bagslamak igin uygun "Sunucu Portu No." nu

girin sag alt panelden "Gergcek Zamanli Bagslat" 1 tiklayin. Durdurmak igin

"Gergek Zamanli Dur" u tiklayin

“Veri Listesini Temizle”, goériintileme amaciyla pencerenin ortasinda

goriintiilenen verileri siler. (Gergek veriler zaten veritabanina kaydedilir).

5.1.6 Kullanici Saat Dilimi Raporu

Bu islev, atanmig erisim izinlerini aramanizi saglar.

Bl

>

. * 1 ‘ v Search Tool
Print(P) Export(D) Exit(E)
Search Condtions | Staff Code ;] [= ~| [ @4 Search(f)
No. Staff Code | Name Department User ID Group ‘Week Period |Machine ID | Door No. |Remark
" and Uploaded =
1| 00000001 Sophie Company 0000000001 |1 1 1 1 Not Uploaded
= Aihorized and hoi Uploaded 2[00000002 | Daisy Company 0000000002 |1 1 1 1 Not Uploaded
3| 00000003 Tracy Company 0000000003 |1 1 1 1 Not Uploaded
v Al Authorized List

Machine |D. -

00000001
00000002
00000003
00000004
00000005
00000006

| e Company |

G

Sales

StaffC... | Name

Sophie
Daisy
Tracy
ken

5

1}

5.1.7 Ayrintih Rapora Erisim

Kullanici erigimi, tetiklenen alarm vb. Gibi terminallerin olaylarini

goriintiileyin.
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(5] = &

. ¥ Search Tool
Print®) || ExportM | Exit(E)
Search Condtions | Stalf Code == ~ | 4 Searchp)
From |0670172013 =] | [No___[Staff Code | Name Depatment UsetlD_ |Week  |Date Time |MachinelD | Reader
Time Petiod: 1/00000001 | Sophie Compary Tuesdsy | 06/0472019 | 1659 |1 1
To 060472015 <] 2/ 00000001 |Sophe Compary Tuesdsy | 06/0472018 [17:31_|1 1
Machine ID: =

5.1.8 Diigme Etkinligi

Yazilimin icinde kapinin kilidini agan diigme tiklama olayini takip eder.

fa 2 | 4
Print(P) Export(T) Exit(E)

Time Period:  From: [06/01/2019 |  To: [06/04/2013 v|  Machine ID: - @4 Search(F)

No. Machine ID | Week Date Time Status Door No.
11 Tuesday 06/04/2013 17:.32 Software to open the door |1
2(1 Tuesday 06/04/2019 17:34 Software to open the door |1

5.1.9 Alarm Olayi

Yetkisiz kapi kilidi agma ve baski alarmlari gibi terminaller i¢in Alarm
olaylarini goriintiileyin.

& ‘ = O
Print(P) Export(T) Exit(E)

Time Period: From: [06/01/2013 ~ | To: [06/04/2018 ~ ] Machine ID: S B SearchiE]

No.  |Machine D |Week Date |Time |5tatus I
11 Tuesday  |06/0472013  [17.35 | Dismantle alarm |
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5.2 Sistem Yiiziine Erigsim

“Erisim Sistemi (Ust cubukta)> Sistem Yiiziine Erisim (L kenar gubugunun
altinda)” segenegini tiklayin.

System Managemem(sj Abom(Hl

i .05 [0].B O .8 B8 0

HR System Sedeits Sys!em Access System | | Staff Information  Data Analysis  Original Report  Detailed Report

Close I Nevigation

Access System Fingerprint|
Access System Face

Altendance Access System 3.0—Face System
3 Device Face

) Time Zone (Face)

Pss
#, User Time Zone (Face) b Time Zone (Face) = Q User Time Zone (Face)
(5] User Time Zone Report { ==

|3} Access Detailed Report

= L{ User Time Zone Repor (Face)

Q) O omceroce

t i Access Detailed Repott
LE

5.2.1 Saat Dilimi (yiiz)

Bu, pazardan cumartesiye ¢alisma saatlerini tanimlamak igin kullanilir.
Toplam 50 tanimlayabilirsiniz.

5}
Exit@r
Time Zone (Face) pdd | Modly | Delete
Zone Description | Sunday Monday  Tuesday  Wednesd: Thursday Friday _ Saturday
No. Stat  End | Start  End | Stat  End  Stat  End  Stat  End | St S nl
1 00:00 @ 23 59 00:00 2359 00:00 23:59 00:00 2359 00:00 2359 00 DD 23 59 0

1) Saat Dilimi Ekle
"Erisim Sistemi"> "Saat Dilimi" icinde, "Ekle" yi tiklayin.
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istemi (asagidaki resme bakin). Varsayilan saat dilimleri gln
boyunca herhangi bir zamanda erisime izin verir. Sistem 50
Zaman Dilimi saglar.

ZA Define Time Zone X
Select Time Zone: '12 i Description:
|43
Sunday Mong ig Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday
00:00 aouc:g |[oo:00 == [00:00 [oo:00 = [00:00 =+ [oo:00 =
2359 - 23 ﬁg:g —2358 = [2358 = [2389 = [23:59 =4 [2359 =]
Verification Mode Veiification Mode Verification Mode Verification Mode Verification Mode Verification Mode Verification Mode
| =]l =l =l =l |l =l || =
Confirm Cancel
G Define Time Zone =]

Select Time Zone: |1 v Description:

Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday
[oo00 = [00:00 [oo.00 = [oo00 = [o0.00 = [00:00 [o0.00 =
|2359 =+ [2359 = [2359 = [2359 = [2359 + [2359 = [2359 =

Verification Mode Verification Mode Verification Mode Verification Mode Verification Mode | | Verification Mode Verification Mode

3| | = |l =i | =f | i || K|

|
FACEFPICOPW -
FACE

.,.l
=
m

Confirm Cancel

4 FP+FACE
PWD+FACE  ~

Acilir meniiden bir saat dilimi numarasi seg¢in, ardindan “Saat Dilimi”
araliklarini ve “agiklama” alanlarini degistirin ve dogrulama modunu
secin. "Onayla" yi1 tiklayin.

2) Saat Dilimini Degistir

"Erigsim Sistemi"> "Saat Dilimi" iginde, bir "Giin Dilimi" segin ve
"Degistir" i tiklayin. Alanlari degistirin ve ardindan bitirmek icin "Onayla"

yi tiklayin.

3) Giindiiz Saat Dilimini Sil
“Erigsim Sistemi”> »Saat Dilimi” i¢inde, bir “Giin Dilimi” se¢in ve “Sil” e
tiklayin.
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5.2.2 Kullanici Saat Dilimi (yiiz)

Kilit agma grubu numarasi ve saat dilimini iceren ¢alisan erisim haklarini

atayin (bir giin igin ii¢ saat dilimi ayarlayabiliriz) .
Adi mlar

“Makine Kimligi” acilir meniisiinden cihazi secerek baslayin.

Machine ID; |1 Y
Time Zonel L{ Time Zone2 j Time Zone3 ]

20

&) Unauthorized List Authorized List

Neme | Depertment | UseriD___| Name | Department | Time... | Time...| Time...| |
Sophie Company 0000000001

Tracy Company 0000000003

Daisy  Company 0000000002

ken Company 0000000004

5 Company 0000000005

6 Compeny 0000000006

|

aa|

Inhviduaty
carceled

RA

Saat Dilimi alanlarini degistirin.

Calisanlarn bulmak icin personel dizinini ve “Yetkili Liste” ye tagimak
icin diigmeleri (yukaridaki resimde kirmizi daire) kullanin.

islemi tamamlamak igin "Gikig" 1 tiklayin.
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Exit(E)

Dept structure Machine ID: |1 =l
[ Compary e zonel ol ~T=ime Zone2| =] Time Zone3:| =~
U Sales
& Unauthorized List Authorized List
Neme | Depatment | UseriD | Name - Time...|
Daisy _Company. 0000000002 ophie  Company 01 00 00
ken Company 0000000004 Cw
5 Compary 0000000005 =
6 Company 0000000006
Indvidually
ol
All
o]
Indvidually
canceled
=
Cancel
% i ’
4 2

Not: Sirketimiz tarafindan Uretilen cihazlar igin her personele sadece
bir kilit agma grubu ve bir saat dilimi atanabilir.

5.2.3 Cihaz y6netimi

Ayarlari  bolim 4.11 boyunca yapilandirdiktan sonra, bu erisim
parametrelerini “Aygit Yonetimi” icine yiikleyebilirsiniz. Soldaki onay
kutusuna sahip cihazlari seg¢in, ardindan bu ayarlar yiiklemek igin
“Cihaz Yonetimi” icindeki “Erisim Parametreleri Ayari” na tiklayin.
(asagidaki resme bakin)

@ z X a8 ¢ o
Add(N).. ~ Modify(U).. Delete(D)... Exit(E)...

Machine D [1 " Communicaion Mode [TCPAP > .
T m— )
Device IP [1521681.64 PortNo 5005 Passwoed |D

Device Name Device Utiiy v Device Location
[\Machine ID_| Commrication Mode | Seial Pat| BaudRlate [ Pato|  DevicelP | Password | DevicoName [ De Iniieiae Dévice
1 TCPAP 5005 1921681.64 ]

Manual Open | Cieoradmin |

Get U Disk Record

Clear A1 Tips

¥ Select Al @ New Record
e Check crie GetInformatin Set Time ~ et SGMRseoRl|  CeaDoveoRecod |
I Inven " Al Record a2
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% Device Fingerprint

Staff fingerprint management | Bell device

"Transfer Time zone information’" will upload the time zone information in the database,
[transmit] to the device selected on the left.

"Transfer User Time Zone information' will upload the User Time Zone information in the
database, (transmit] to the device selected on the left.

IV Transfer Time zane information

IV Transfer User Time Zone information

Upload the selected parameters to the
machine

5.2.4 Kullanici Saat Dilimi Raporu (yiiz)
Bu islev, atanmigs erisim izinlerini aramanizi saglar.

Search Condiions [Staf Code =~ Raj| 84 Search)
P No_[Stal Code |Name Depattment UserlD | Week Perioc| Wesk Periodz| Week Period:| Machine ID_| Remark
Ahosizes || 1[oooco001 | Sophie Company 1 0 0 1 Not Uploaded
P Ithomized and not Uplossled 2| 00000003 [ Tracy Company 0000000003 |1 0 0 1 Not Uploaded

[V Al Authorized List

Machine ID: -

aes

5.2.5 Detayli rapor

Kullanici erigimi, tetiklenen alarm vb. Gibi terminallerin olaylarini

goriintiileyin.
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,'LA = v Search Tool
Print(P) | Export(T) Exit(E)
Search Condiions | Stalf Code >l [ =l @ Search(F)
From: 10670172013 ¥ No.  |Staff Code | Name Department User ID Week Date Time  [Machine ID  |Reader
Time Period 1| 00000001 Sophie Company Tuesday 06/04/2019 |1653 |1 1
1o (080472013 <] 2[00000001 | Sophie Company Tuesdsy | 0670472019 [17:31_|1 1
| 3| 00000001 Sophie Company Tuesday 06/04/2019 |17:35 |1 1
Machine ID. v

Clr Sales

Boliim 6. Sistem Yonetimi

Ana pencerede, sol iist kosede "Sistem Yoénetimi" ni bulun. The menu
includes [ sifre degistir] , [ Kullanici yonetimi] , [ Sistem
Baslatma]) , [Yinelenen orijinal veri isleme] [Kompakt
Veritabani] , [ Veritabanini Geri Yiikle] . [Yedek veritabami] , [ Net
veriler] , ve [Sistemi Kapat] .

System Management(S) About(H)

Change password

User Management

System Initialization

Duplicated original data processing
Compact Database .
Backup Database
Restore Database

Clear data )

Close System Ctrl+X
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[ sifre degistir] : Istemeden degisiklik yapilmasmi onlemek i¢in
parolayl AAS olarak degistirin.

[ Kullanici yonetimi] :AAS yonetici hesaplarm ve izinlerini
ekleyin veya degistirin.

[ Sistem Baglatma] : Tiim AAS ayarlarini varsayilana geri yiikleyin.

[ Yinelenen Ham Verileri isleme] : Sistemdeki gereksiz verileri siler.

[ Kompakt Veritabani] : Kompakt Veri Tabani Veri birikimi sistemin
performansini etkileyeceginden veritabanini sikistirir.

[ Yedek veritabani] : Veritabaninin bir kopyasini olusturur.

[ Restore Database] : Restore the database from an existing backup.
[ Net veriler] : Siiresi dolmus verileri veritabanindan silin.
6.1 Sifre degistir

Oturum agma igin varsayilan kimlik bilgileri Kullanici Adi: admin, Sifre:
(Bos) seklindedir. Ayarlan tamamladiktan sonra, istem digi sistem
erisimini 6nlemek i¢in yeni bir parola ayarlamaniz 6nemle tavsiye edilir.

£\ Modify Password E=na X

'
@ Be careful original password will be invalid after change

SRR AT

User Name: |admin

0ld Password: l

New Password: l

Confirm New Password: l

j Confirm[S) @ CancellC)
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6.2 Kullanici yonetimi
1 User Management
@ Z X O
Add(N) Modify(U) Delete(D) | Exit(E)
All users IUser Name |Full User Name: ‘Whether to lock| Remark
- admin-admin » [admin | adrmin [No | admin
Steps:
1) AAS Kullanicisi Ekle
"Kullanici  Yénetimi" icinde, "Kullanici Ozellikleri Sayfasi" ni

goriintiilemek igin "Ekle" yi tiklayin. (Asagidaki resme bakin)

User properties page

=] O
Save(S)... Exit(E)
User Name: Password: Confirm Password : Full User Name: User Description:

l l

7 You must change the password for the next login

Rights Allotment: Al allowed " All canceled
Function of authorization:

7] Company 1 Shift llotment [ Original Report [ ] User Time Zo... [] User Manage...
[IDepartment  [] Total Schedule [] Detailed Report [[] Access Detail.. [ Clear data

[ Staff Informati... [ Holiday Regis... [[] Daily Report [ Buttonevent  [] Restore Data...
[ Staff Dimission  [_] Leave Registr... [_] Monthly Report [_] &larm event

71 Parameter Set... [ ] Manual Punch [ Time Zone [ Device Face

[T1 Default Skift [ Overtime Rules [] Unlock Group [ Time Zone [F...

[ Shift Definition  [_] Device Finger... [_] User Time Zone [_| User Time Zo...

[C1Shift Pattem  [] Data&nalysis ] Realtime Moni... [ User Time Zo...

Buraya kullanici igin bilgi ve kimlik bilgilerinin yani sira sistem igindeki

izinlerini de girebilirsiniz. islemi tamamladiktan sonra islemi tamamlamak

icin "Kaydet" i tiklayin.

2) AAS Kullanicisini Degistir
Listeden bir kullanici segin ve “Degistir” i tiklayin.
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User Management

@ Z X O]
Add(N) Modify(U) Delete(D) | Exit(E)
All users User Name Full User Name ‘Whether to lock| Remark
- admin--admin admin admin No admin
3 b (2 S No admin

Alanlar degistirmeniz i¢in “Kullanici 6zellikleri sayfasi” goriinecektir.

islemi tamamladiktan sonra “Kaydet” i tiklayin.

3) AAS Kullanicisini Sil
Listeden bir kullanici segin ve “Sil” e tiklayin.

6.3 Sistem Baslatma

[Sistem Baglatma] &gesine tiklayin, bu islemi onaylamak igin kimlik bilgilerini

girin.
‘] Identity authentication &J
v
Important operation must be operated through user authentication.
SRR 3 )2, S TR
User Name: ||
Password: I
% Confirm(S] “3‘_*, Cancel(C)|

6.4 Yinelenen orijinal veri isleme

"Sistem Yonetimi" iginde, "Cogaltilmis orijinal veri isleme" yi tiklayin,
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sistem yinelenen verileri otomatik olarak siler.

6.5 Kompakt Veritabani

“Sistem Yonetimi” icinde “Kompakt Veritabani” na tiklayin, sistem islemi

otomatik olarak tamamlayacaktir.

6.6 Yedek veritabani

Bu islem belirttiginiz dizinde bir yedekleme dosyasi olusturur. Sistem
arizasi veya bozuk dosyalar durumunda, bu dosya ayarlari geri
yiiklemek icin yeni bir kurulumda kullanilabilir.

“Sistem Yo6netimi” i¢cinde, “Yedekleme Veritabani” ni se¢in. Dizini
secmek icin Windows komut istemini kullanin.

E [‘1 Save As X
1t « Attendance > BackUpData v Search BackUpData ye)
Organize v New folder S ®

B This PC Name Date modified Type

Desktop [ Init.mdb 08/14/2017 :41PM  MDB File

T

| Documents
& Downloads
D Music

& Pictures

B videos

s Local Disk (C:)

- T3 (D3)

- T E)
e >
File name: | 0815 %
Save as type: | (*.mdb) v

# Hide Folders Cancel
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6.7 Veritabanini Geri Yiikle

"Sistem Yo6netimi" iginde, kimlik dogrulama penceresini agmak igin
"Veritabanini Geri Yiikle" yi tiklayin. Kimlik bilgilerini girin.

) Identity authentication

_—

RIEFSZAN

@ Important operation must be operated through user authentication.

User Name: I

Password: I

[ Confim(s)

| # CancelC)

Windows isteminde, .mdb uzantili yedek dosyayi bulmak i¢in dizinde

gezinin. islemi tamamlamak igin "ag" 1 tiklayin.

i E Open

> « Attendance > BackUpData

v

Organize v New folder

I This PC Name

[ Desktop
[£ Documents
J Downloads
Jﬁ Music

| ] 0815.mdb
[ ] Init.mdb

| Pictures

B videos

‘e Local Disk (C:)
- 1A D)

- TEE)

- BREF)

¥ Network MK

o

Search BackUpData

=~ O O

Date modified Type

08/15/2017 7:38 PM
08/14/2017 7:41 PM

MDB File
MDB File

File name: | 0815.mdb

v] (*.mdb)

Cancel
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6.8 Net veriler

"Sistem Yonetimi" iginde "Verileri Temizle" yi tiklayin. Ardindan kimlik
bilgilerinizi girin.

) Identity authentication (X
@ Important operation must be operated through user authentication.
RYRERITI Y S SO
User Name: l
Password: l
B Confim(S) % CancellC),

ilgili onay kutularini tiklayarak istenen aylara ait verileri segin. islemi
tamamlamak i¢in "Onayla" yi tiklayin.

Clear data

(M| 201587 all data

120188 alldata

120189 alldata

[1201810 all data

[1201811 alldata

[]201812 all data

120191 alldata

120192 alldata

120193 alldata

120194 alldata [ "l

Confirm

[ Exit l




